ZLOZONO

OSORISCIE

INFORMACJA DODATKOWA U et

I Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

1.

1.1 nazwe jednostki
Zespot Placowek Oswiatowych w Morawicy

1.2 siedzibg jednostki
Morawica

1.3 adres jednostki
26-026 Morawica, ul. Szkolna 4

1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
Zespot Placowek Oswiatowych w Morawicy jest jednostka organizacyjng Miasta i Gminy
Morawica utworzong Uchwatg Nr VI/56/95 Rady Gminy w Morawicy z dnia 28 grudnial
1995 roku, dziatajaca w formie jednostki budzetowej. Szkola realizuje cele i zadania
wynikajgce z przepisow prawa, a w szczegélnosci: Ustawy Prawo os$wiatowe, Karty
Nauczyciela, Konwencji Praw Dziecka, statutu szkoly

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2019-31.12.2019 r.

3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne
Nie dotyczy.

4. omowienie przyjgtych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywow (takze

amortyzacji)




Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych:

1. Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sa technika komputerows, w jezyku polskim i w
walucie polskiej.

2. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy (rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia).

3. Okresem sprawozdawczym jest miesigc, natomiast ilekro¢ przepisy zobowigzuja jednostke
do sporzgdzania sprawozdan za inne okresy niz miesigc, sporzadza si¢ je za okresy wskazane
w tych przepisach.

4. Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald, ktére
tworza:

- dziennik,

- ksigge glowna,

- ksiggi pomocnicze,

- zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej oraz zestawienie sald kont pomocniczych,

- wykaz sktadnikéw aktywow i pasywdw (inwentarz).

5. Dziennik przeznaczony do chronologicznego przedstawienia wszystkich operacji
gospodarczych prowadzony jest w nastepujacy sposdb:

1) zapisy w dzienniku obrotéw sg kolejno numerowane,

2) sumy zapiséw (obroty) liczone sa w sposéb ciggly,

3) kazdy zapis wystepujacy w dzienniku obrotéw zawiera informacje umozliwiajace
jednoznaczng identyfikacje dowodow ksiggowych bedacych podstawa danej pozyciji,

4) jego obroty s3 zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej.

6. Ksigga glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w spos6b speiajacy nastepujace
zasady:

1) podwdjnego zapisu,

2) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasadg
memorialows, z wyjatkiem dochodéw i wydatkéw, wczesniej nieprzypisanych, ktore
ujmowane sg w terminie ich zapfaty,

3) powigzania dokonywanych w nich zapiséw z zapisami w dzienniku.

7. Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) zawieraja zapisy bedace uszczegdélowieniem
zapisow kont ksiggi gléwnej. Prowadzi si¢ je w ujgciu systematycznym, jako wyodrebniony
system ksigg, kartotek, komputerowych zbioréw danych, uzgodniony z zapisami na kontach
ksiggi gléwnej. Konta ksigg pomocniczych tworzy si¢ w miarg istniejgcych potrzeb, w
szczegblnosci do nastepujacych kont: $rodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych
(umorzeniowych), rozrachunkéw z kontrahentami, pracownikami, publiczno-prawnych oraz
pozostatych sktadnikéw aktywow i pasywow.

8. Dla potrzeb ujmowania w ksiegach rachunkowych $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych jednostka przyjmuje nastepujace ustalenia:

1) srodki trwate o wartosci poczatkowej ponizej 500 zt zalicza si¢ bezposrednio w koszty,
jednoczesnie wprowadzajac je do ilosciowe] ewidencji pozabilansowej,

2) sktadniki majatku o wartosci poczatkowej réwnej lub wyzszej 500 zt do 3.500 zt zalicza sig
do srodkéw trwatych lub wartodei niematerialnych i prawnych i wprowadza do ewidencji
bilansowej (ilosciowo-wartosciowej) aktywow jednostki. Umarzane sg one jednorazowo w
100% w miesigcu przyjecia do uzywania poprzez odpisanie w koszty (Wn konto 401) w
korespondencji z (Ma konta 072). Jednorazowo przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecial
do uzywania, umarza si¢ réwniez:

- ksiazki i inne zbiory biblioteczne,

- Srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w
szkotach i placéwkach o§wiatowych,

- odziez i umundurowanie,

- meble i dywany,




3) srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczgtkowej powyzej 3.500
zt podlegaja ewidencji bilansowej na koncie 011. Odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych (za wyjatkiem gruntdw i débr kultury) dokonuje si¢ od nich metoda liniowa|
wedlug stawek ustalonych dla danego sktadnika majatku w przepisach ustawy z dnia 15 lutego
1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych. Dla umorzenia wartosci niematerialnych i
prawnych przyjmuje si¢ 50% roczng stawke umorzeniowa (dot. licencji na programy,
komputerowe, praw autorskich). Dokonywanie odpiséw amortyzacyjnych rozpoczyna sie
poczawszy od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu oddania skiadnika do
uzywania. W zwigzku z tym, ze jednostka jest zwolniona z podatku dochodowego od oséb
prawnych srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje
jednorazowo za okres calego roku w miesiacu grudniu.

9. Zakupione materiaty do biezgcej dziatalnosci bezposrednio po zakupie odnoszone sa w
cigzar kosztdw po rzeczywistych cenach zakupu. Na dzien bilansowy warto$é niezuzytych
materialow (dot. opalu do ogrzewania budynkéw) ustala si¢ w drodze spisu z natury i
wprowadza na stan zapaséw (konto 310), korygujac koszty o wartosé tego stanu pod datg
przeprowadzenia inwentaryzacji, przy zastosowaniu metody FIFO do wyceny zapasu.

10. Zestawienie obrotdw i sald kont ksiggi gldwnej zawierajace:

- symbole i nazwy kont,

- salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy, obroty
narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

- sume¢ sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i
narastajgco od poczatku roku oaz sald na koniec okresu sprawozdawczego, sporzadza si¢ na
koniec kazdego miesigca. Co najmniej na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych sporzadza sie
zestawienie sald kont pomocniczych.

11. Konta pozabilansowe petnia funkcje wytacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powoduja zmian w skladnikach aktywéw i pasywéw. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zasada zapisu jednostronnego. Ujmowane sg na nich miedzy
innymi: plan finansowy wydatkéw budzetowych, wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami,
zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego i przysztych lat.

Metody wyceny aktywow i pasywow:

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy. Wyceny dokonuje
si¢ wedlug zasad okreslonych w przepisach ustawy o rachunkowosci, z uwzglednieniem
przepiséw ustawy o finansach publicznych oraz przepiséw rozporzadzenia Ministra Rozwoju i
Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetul
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych|
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

1) $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne w zalezno$ci od tego, w jaki sposéb
zostaly przyjete do uzytkowania, wycenia sig:

- w przypadku zakupu lub wytworzenia we wilasnym zakresie — wedlug cen nabycia lub
kosztow wytworzenia, lub wedlug wyceny dokonanej przez komisje powolang przez
kierownika jednostki (w przypadku trudnos$ci z ustaleniem kosztu wytworzenia),

- w przypadku nabycia w drodze spadku lub darowizny — wedlug wartosci rynkowej z dniaj
nabycia,

- w przypadku nieodplatnego otrzymania srodkow trwalych stanowigcych wiasnoéé Skarbu
Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie decyzji wlasciwego organu —
wedhug warto$ci okreslonej w tej decyzji,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentéw

z uwzglednieniem zuzycia, a w przypadku ich braku wedtug wartosci godziwe;.




Na dzien bilansowy $rodki trwate i wartosci niematerialne i prawne wycenia sie w warto$ci,
w jakiej aktywa te zostaly przyjete do ewidencji, pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe,

2) dla Srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw trwalych w
budowie nie dokonuje si¢ odpiséw z tytutu trwalej utraty wartosci.
3) drodki trwale w budowie wycenia si¢ na dzien bilansowy w wysokosci ogétu kosztow
pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem,
4) naleznosci 1 zobowigzania na dzien powstania ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych wj
wartosci nominalnej. Nie rzadziej niz na dzien bilansowy naleznosci wycenia si¢ w kwocie
wymaganej zaplaty, z zachowaniem zasady ostroznosci, natomiast zobowigzania wycenia sie
w kwocie wymaganej zapiaty,

5) odpisow aktualizujgcych warto$¢ naleznosci dokonuje si¢ nie pdzniej niz na dzien
bilansowy. Zgodnie z przepisami art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci wartos¢ naleznosci
aktualizuje si¢ uwzgledniajgc stopiefi prawdopodobienistwa ich zaplaty poprzez dokonanie
odpiséw aktualizujacych. Przyjmuje si¢ nastepujace zasady dokonywania odpiséw|
aktualizujgcych naleznosci:

- przeterminowane od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub upadtosci bez wzgledu
na ich wiek w wysokos$ci 100% naleznosci,

- przeterminowane od roku do 2 lat w wysokosci 50% naleznosci,

- przeterminowane powyzej 2 lat w wysokosci 100% naleznosci.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztéw|
operacyjnych lub do kosztow finansowych, zaleznie od rodzaju naleznosci, ktorej dotyczyj
odpis aktualizacji, stosownie do art. 35 b ust. 2 ustawy o rachunkowosci. Powyzsze zasady nie
majg zastosowania do aktualizacji naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetu oraz funduszy
tworzonych na podstawie ustaw. Od przedmiotowych naleznoéci odpiséw aktualizujacych
dokonuje si¢ zgodnie z przepisami § 10 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci (....),

6) odsetki od naleznosci i zobowiazan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie przepisyj
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich
zaplaty, lecz nie p6Zniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych
na koniec tego kwartatu,

7) naleznosci i zobowigzania oraz inne skiadniki aktywow i pasywéw wyrazone w walutach
obcych wycenia si¢ nie pézniej niz na koniec kwartatu, wedhug zasad obowigzujacych na dzief
bilansowy, tj. po $rednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski na
ten dzien,

8) rezerwy na dzien bilansowy wycenia si¢ w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej
wartosci,

9) kapitaty (fundusze) wilasne, z wyjatkiem udziatéw (akeji) whasnych oraz pozostate aktywa
(w tym Srodki pienig¢zne) i pasywa na dzien bilansowy wycenia si¢ w wartosci nominalnej.

10) jednostka nie dokonuje biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow wynikajacych
z obowigzku wykonania przysztych $wiadczen na rzecz pracownikéw, w tym swiadczen
emerytalnych.

Ustalanie wyniku finansowego jednostki budzetowej:

1. Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy™.

2. Wynik finansowy ustala si¢ na dzien 31 grudnia danego roku obrotowego.

3. Ewidencja kosztow dziatalno$ci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 , Koszty wedtug
rodzajéw i ich rozliczenia”.

4. Na wynik finansowy sklfadajg sie:

a/ wynik z dzialalnos$ci podstawowe;j,

b/ wynik z dziatalnosci operacyjne;j.




5. inne informacje

1L Dodatkowe informacje i objaénienia obejmuja w szczegélnosci:

1.

L.1. szczegblowy zakres zmian wartodci grup rodzajowych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywdw na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koricowy, a dla majgtku amortyzowanego
— podobne przedstawienie stanow i tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

IDane zawiera zalacznik Nr 1 do informacji.
1.2. aktualng wartos¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
Brak danych w tym zakresie.
1.3 kwotg dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych warto$¢ aktywow trwatych odrebnie dla
dtugoterminowych aktywdw niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywow finansowych
Nie dokonywano w/w odpisdw.
1.4. | wartos¢ gruntdéw uzytkowanych wieczyscie
Nie dotyczy.

1.5. wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéw trwatych, uzywanych na podstawie

umdw najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu umow leasingu
Nie dotyczy.

1.6. liczbg oraz warto$¢ posiadanych papierdéw wartosciowych, w tym akcji i udzialéw oraz dfuznych papierow

wartosciowych
Nie dotyczy.

1.7 dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ naleznoéci, ze wskazaniem stanu na poczgtek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

INie dotyczy.

1.8. dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,

rozwigzaniu i stanie koncowym
Nie dotyczy.

1.9. podzial zobowiazan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowsa
lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat

Nie dotyczy.
b) powyzej 3 do 5 lat
Nie dotyczy.
c) powyzej 5 lat
ie dotyczy.
1.10. | kwote zobowiazani w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi

(leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem
na kwote zobowiazan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

Nie dotyczy.

taczna kwote zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen

Nie dotyczy.




1.12. | tgczng kwotg zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczefi,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazah zabezpieczonych na majatku
Jjednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Nie dotyczy.

1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
migdzyokresowych kosztéw stanowiacych réznice miedzy wartoscia otrzymanych finansowych sktadnikéw
aktywow a zobowiazaniem zaplaty za nie

Nie dotyczy.
1.14. | tgczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie
INie dotyczy.
1.15. | kwote wyptaconych srodkéw pienigznych na $wiadczenia pracownicze
141 069,52 zi.
1.16. | inne informacje
Brak.

2.

2.1. wysokos$¢ odpiséw aktualizujgcych wartodé zapaséw
Nie dotyczy.

2.2 koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powiekszyty koszt
wytworzenia §rodkéw trwalych w budowie w roku obrotowym

Nie dotyczy.

2.3. kwotg i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity

incydentalnie
[Nie dotyczy.

2.4. informacjg o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi
wladciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw
budzetowych

Nie dotyczy.
25, inne informacje
Brak.
3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny spos6b wplynaé na oceng sytuacji majatkowe;j

i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Brak.

Z-ca SEARBNIKA

.................. 2020-03-31
U_\?fy)rzyc,"ga (rok, miesigc, dzien)




