
 
Znak:  KSP.042.101.2025                                                                                                     Załączniki nr 3 

 
WZÓR UMOWY  NR ………….. 

 
zawarta w dniu ………………………….. 2025 r.  pomiędzy: 
Miastem i Gminą Morawica z siedzibą w Morawicy ul. Spacerowa 7, 26-026 Morawica, 
NIP : 6572630604 , REGON: 291010352 
reprezentowaną przez 
 
…………………………………… – ……………………………………, 
 
zwanym w treści umowy Zamawiającym 
a 
 ………………………. 
reprezentowaną przez: 
 
…………………………………… – ……………………………………, 
 
zwanym w treści umowy Wykonawcą o następującej treści: 
 

§ 1 
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania dostawy artykułów 

papierniczych i biurowych do świetlic środowiskowych na terenie gminy Morawica 
w ramach projektu: „Wsparcie działalności istniejących placówek wsparcia dziennego z 
terenu gminy Morawica oraz utworzenia nowej świetlicy środowiskowej w miejscowości 
Zaborze.”, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) 
w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 
zgodnie z zasadami określonymi w zapytaniu ofertowym oraz ofercie Wykonawcy 
stanowiącym integralną część umowy. 

2. Dostawa w ramach niniejszej umowy będzie zrealizowania przez Wykonawcę w terminie                    
5 dni od dnia zawarcia umowy. 

3. Miejscem dostawy jest Urząd Miasta i Gminy w Morawicy, ul. Spacerowa 7, 26-026 Morawica 
(woj. świętokrzyskie).  

§ 2 
 

1. Wykonawca jest zobowiązany przystąpić do dostawy po uprzednim zawiadomieniu 
Zamawiającego z co najmniej 2 dniowym wyprzedzeniem. 

2. Dostawa podlega odbiorowi pod względem zgodności z warunkami umowy. 
3. Wykonawca dokonuje dostawy w obecności upoważnionego przez Zamawiającego 

pracownika świetlicy. 
4. Wykonawca po wykonaniu dostawy zgłasza Zamawiającemu gotowość do odbioru 

przedmiotu umowy. 
5. W terminie 2 dni roboczych od zgłoszenia gotowości odbioru przez Wykonawcę, pracownik 

wyznaczony przez Zamawiającego dokonuje odbioru, z którego sporządzony zostaje protokół 
odbioru stanowiący podstawę do zapłaty Wynagrodzenia. 

6. Przedmiotem odbioru są wszystkie pozycje z zapytania. Nie dopuszcza się odbioru 
częściowego. 



7. W przypadku stwierdzenia wad ilościowych (niezgodność w liczbie zamówionych pozycji) 
bądź jakościowych (dowiezienie produktów niezgodnych z ofertą bądź uszkodzonych) w toku 
odbioru, Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć produkty w odpowiedniej ilości i o 
odpowiednich parametrach w ciągu 3 dni roboczych. Wszelkie stwierdzone nieprawidłowości 
zostaną opisane w protokole odbioru. 

8. Jeżeli wskazane wady nie zostaną usunięte w terminie 3 dni roboczych Zamawiający uzna, że 
przedmiot umowy nie został wykonany w terminie i naliczy kary umowne zgodnie z § 4 ust. 
1 pkt 1 

9. Jeżeli wskazane wady zostaną usunięte w terminie 3 dni strony sporządzą protokół odbioru 
końcowego. 

 
§ 3 

 
1. Wynagrodzenie za dostawę artykułów papierniczych i biurowych do świetlic środowiskowych 

na terenie gminy Morawica wynosi: ………………………………………………………………………. zł brutto., 
(słownie: ……………………………………………………….………………………………………………..…. zł 00/100). 

2. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty, jakie poniesie Zamawiający przy realizacji 
zamówienia. 

3. Wynagrodzenie płatne będzie jednorazowo, na podstawie wystawionej faktury 
VAT/rachunku wraz z zatwierdzonym protokołem odbioru końcowego. Zamawiający dokona 
zapłaty w terminie 14 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej faktury. 

4. Podstawą do wystawienia faktury jest protokół odbioru stanowiący załącznik do faktury. 
5. Wykonawca oświadcza, że rachunek bankowy na który będą dokonywane płatności to 

nr…………………………………………………………………………………………………………………………………….   
a) jest rachunkiem umożliwiającym płatność w ramach mechanizmu podzielonej płatności, o 
którym mowa powyżej. 
b) jest rachunkiem znajdującym się w elektronicznym wykazie podmiotów prowadzonym od 1 
września 2019 r. przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, o którym mowa w ustawie o 
podatku od towarów i usług. 

6. Strony postanawiają, że nie jest dopuszczalny bez zgody Zamawiającego przelew 
wierzytelności z tytułu wynagrodzenia za zrealizowany przedmiot umowy na osobę trzecią 

 
§ 4 

 
1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę, 

Zamawiający może naliczyć karę umowną w następujących przypadkach i wysokościach: 
1) za zwłokę w realizacji przedmiotu umowy – kara w wysokości 0,5 % od należnego 
Wykonawcy wynagrodzenia za każdy dzień zwłoki, jednakże za okres nie dłuższy niż 30 dni,  
2) za zwłokę w usunięciu wad stwierdzonych przy odbiorze w wysokości 0,5 % od należnego 
Wykonawcy wynagrodzenia za każdy dzień zwłoki licząc od dnia wyznaczonego na usunięcie 
wad, jednakże za okres nie dłuższy niż 30 dni, 
 

2. Maksymalna łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 25 % od należnego 
Wykonawcy wynagrodzenia . 

3. O nałożeniu kary umownej, jej wysokości i podstawie jej nałożenia Zamawiający poinformuje 
Wykonawcę pisemnie, wyznaczając termin jej zapłaty na 7 dni od zaistnienia zdarzenia 
stanowiącego podstawę nałożenia kary    

 
 



§ 5 
1. W przypadku, gdy zwłoka w wykonaniu przedmiotu umowy trwa dłużej niż 30 dni 

Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od umowy, a Wykonawca zapłaci wówczas karę 
umowną w wysokości 20 % od należnego Wykonawcy wynagrodzenia 

2. W przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od Umowy w trybie wskazanym w ust. 1 
Wykonawcy nie przysługuje wynagrodzenia ani odszkodowanie z tytułu odstąpienia od 
umowy. 

3. Oświadczenie o odstąpieniu Zamawiający składa w terminie 14 dni od upływu terminu  
o którym mowa w ust. 1.   

 
§ 6 

1. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na 
piśmie pod rygorem nieważności takiej zmiany. 

2. Niedopuszczalna jest jednak pod rygorem nieważności zmiana postanowień zawartej 
umowy oraz wprowadzenie nowych postanowień do umowy niekorzystnych dla 
Zamawiającego, jeżeli przy ich uwzględnieniu należałoby zmienić treść oferty, na podstawie 
której dokonano wyboru Wykonawcy, chyba że konieczność wprowadzenia takich zmian 
wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy 

 
§ 7 

1. W sprawach nie uregulowanych tą umową zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 23 
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. 2020 poz. 1740 z późn. zm. ) 

2. Integralne części niniejszej umowy stanowi zapytanie ofertowe oraz formularz ofertowy 
3. Spory mogące wyniknąć na tle stosowania niniejszej umowy, strony poddają rozstrzygnięciu 

Sądu właściwemu dla siedziby Zamawiającego. 
4. Strony ustalają osoby do kontaktów: 

• w imieniu Zamawiającego: Paulina Tworek / Miłosz Pasierbek tel. 41 306 79 07.  

• w imieniu Wykonawcy: ……………………………………………………….. 
 

§ 8 
Umowa została sporządzona w 3 - ech jednobrzmiących egzemplarzach, które otrzymuje: 2 egz. 
Zamawiający,  1 egz. Wykonawca.  

 
                  
                     ZAMAWIAJĄCY                                                                              WYKONAWCA 


