Urzad Miasta i Gminy Morawica, 2025.09.04
w Morawicy

050.2110.5.2025

OGLOSZENIE
0 naborze na wolne stanowisko urzednicze

Urzad Miasta i Gminy w Morawicy, ul. Spacerowa 7, 26-026 Morawica ogfasza nabdr na wolne
stanowisko urzednicze:

miodszy referent w Referacie kultury, sportu i promocji

[. Wymagania:
niezbedne:

a)

obywatelstwo polskie, petna zdolnosé do czynnosdci prawnych i korzystanie z petni
praw publicznych, niekaralnosc za przestepstwa umysine $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

wyksztaicenie wyisze (I lub Il stopnia),

znajomosc ustawy o samorzadzie gminnym, o pozytku publicznym i wolontariacie,

o dziatalnosci kulturalnej, kodeks postepowania administracyjnego, o ochronie
zabytkow 1 opiece nad zabytkami,

umiejetnos¢ montazu filmow, obstuga programow do edycji wideo (np. Movavi, You
Cut, CapCut), znajomosc podstaw montazu narracyjnego {budowanie historii, rytm
montazu), umiejetnosc pracy z formatami wideo typowymi dla social mediow (Reels,
TikTok, Youtube, Shorts), podstawy motion design i animacji {np. After Effects, Canva
Pro), optymalizacja materiatdéw wideo pod katem rdznego rodzaju platform {diugosc,
format, napisy, CTA},

pisanie artykuldw, umiejetnos¢ wyszukiwania informacji i tworzenie wartosciowych,
merytorycznych tredci, lekki, przystepny styl pisania dopasowany do grupy docelowej,
znajomosc SEQ, znajomosc funkcjonowania gtownych platform (Instagram, TikTok,
Facebook, LinkedIn, Youtube),

umiejetnos< twaorzenia strategii komunikacji i harmonogramu publikacji,

znajomosc algorytmaow i aktualnych trendow,

umiejetnos¢ analizy statystyk {np. z Meta Business Suite, TikTok, Analytics),
znajomosé narzedzi takich jak Canva, Hootsuite, Buffer, Later itp.,

umiejetnosc pisania projektow,

dobra organizacja pracy, umiejetnos¢ planowania, elastycznos¢, umiejetnoscé ustalania
priorytetow,

sumiennosé, terminowosc, komunikatywnose, rzetelnosc, systematycznosé, poczucie
obowiazku za wykonywang prace, elastycznosé, dyspozycyjnasc, samodzielnosé

w wykonywaniu powierzonych zadan, umiejetnosé pracy pod presja czasu,
dyspozycyjnosc, wysoka kultura osobista, umiejetnos¢ analitycznego myélenia, duza
inicjatywa w realizacji zadan referatu

i wymaganych zakresem czynnosci, tatwos¢ w nawigzywaniu kontaktéw, umiejetnosé
pracy w zespole, motywacja to pogtebiania swojej wiedzy i umiejetnosci, entuzjazm

i optymizm.



dodatkowe:
prawo jazdy kategorii B.

Il. Zakres wykonywanych zadar:

prowadzenie dziatan promocyjnych gminy,

przygotowywanie informacji na strone internetowa, do gazety samorzadowej pn.
~Wiadomosci Morawickie”, na oficjalny funpage na portalu Facebook, TikTok
wspotpraca z lokalnymi organizacjami spotecznymi, w tym z organizacjami
pozarzadowymi, grupami nieformalnymi, przedsiebiorstwami,

organizacja i koordynowanie projektéw kulturalnych, sportowych iin.,

nadzorowanie, wydatkowanie i rozliczanie dotacji,

realizacja ustawy o dziatalnosci kulturalnej — w szczegdlnosci dot. organizowania
wydarzen o charakterze artystyczno — rozrywkowym,

realizacja, ustawy o organizacji imprez masowych — w szczegdlnosci przygotowywanie
decyzji dot. realizacji w/w imprez, organizowanie imprez o charakterze imprez
masowych,

realizacja ustawy o pozytku publicznym i wolontariacie, w szczegdlnosci
przeprowadzanie otwartych konkursow ofert, zlecanie zadain w trybie tzw. ,matych
grantéw”, inicjatywy lokalnej,

realizacja ustawy o ochronie zabytkdw i opiece nad zabytkami, w szczegdlnosci
opracowywanie kart ewidencyjnych, sporzagdzanie wykazow,

sprawowanie opieki nad zabytkami poprzez wspétdziatanie w tym zakresie
konserwatorem zabytkow,

organizowanie opieki nad grobami i cmentarzami wojennymi,

opracowywanie, sktadanie oraz koordynacja projektéw dofinansowanych ze Zrédet
zewnetrznych, w tym z Unii Europejskiej,

pozyskiwanie srodkéw zewnetrznych,

wspdtpraca z organizacjami pozarzadowymi, organizacjami sportowymi, klubami
sportowymiiin.

Uwaga: osoby, ktére nie spetnig wszystkich wymagan formalnych nie zostang dopuszczone do
udziatu w prowadzonym postepowaniu.

Il. Warunki pracy

1.

Miejsce pracy — Urzad Miasta i Gminy w Morawicy - budynek Urzedu wyposazony
w podjazd i winde oraz na terenie Miasta i Gminy Morawica.

Wymiar czasu pracy: 1 etat, 40 godz. tygodniowo (w przypadku oséb
niepetnosprawnych, zgednie z odrebnymi przepisami).

Praca przed monitorem.

Wynagrodzenie zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 25 paidziernika
2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych i Regulaminem
wynagradzania pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w Morawicy.



V.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych nie przekroczyt 6 %.

V. Wymagane dokumenty:

a) wiasnorecznie podpisany list motywacyjny, curriculum vitae,

b) wypetniony i podpisany kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

c) kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie oraz kwalifikacje i staz
pracy potwierdzony swiadectwem pracy lub zaswiadczeniem o zatrudnieniu
(potwierdzone za zgodnosc¢ przez kandydata/kandydatke),

d) w przypadku, gdy kandydatem/kandydatka jest osoba niepetnosprawna - kopie
dokumentow potwierdzajgcych niepetnosprawnosc,

e) oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych, o nieskazaniu prawomocnym
wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,

f) oswiadczenie o zapoznaniu sie z wewnetrzng procedurg dokonywania zgtoszen
naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych,

g) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celéw rekrutacji i naboru.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ poczta na adres: ul. Spacerowa 7,
26-026 Morawica lub drogg elektroniczng EPUAP lub gmina@morawica.p! (opatrzone
bezpiecznym podpisem elektronicznym) z dopiskiem: dotyczy naboru na stanowisko: mtodszy
referent w Referacie kultury, sportu i promocji_w terminie do dnia 22 wrzesnia 2025 r. do godz.
10.00.

Oferty ztozone (decyduje data i godzina wptywu do Urzedu) po wyzej okreslonym terminie nie
beda rozpatrywane.

Inne informacje:

O spetnieniu wymagan niezbednych (formalnych) oraz o terminie rozmow kwalifikacyjnych
kandydatki/kandydaci bedg informowani drogg elektroniczng na wskazany adres e-mail.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe;j
www.morawica.eobip.pl oraz na tablicy informacyjnej UMIG w Morawicy przy

ul. Spacerowej 7 w Morawicy.




