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Znak: KSP.042.37.2024                                                                   

           Morawica, 20.03.2025 
 

Zapytanie ofertowe 
 
Miasto i Gmina w Morawicy zaprasza do złożenia pisemnej oferty na wykonanie usług cateringowych 
dla uczestników zajęć świetlicowych w wieku 6-14 lat, uczęszczających do świetlicy środowiskowej 
w Morawicy z 4 filiami na terenie Gminy Morawica  działających w  ramach projektu: „Wsparcie 
działalności istniejących placówek wsparcia dziennego z terenu gminy Morawica oraz utworzenia 
nowej świetlicy środowiskowej w miejscowości Zaborze.” współfinansowanego ze środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) w ramach programu regionalnego Fundusze 
Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 
 
I. Opis przedmiotu zamówienia: 
1. Przedmiotem zamówienia jest Świadczenie usług cateringowych - przygotowanie i dostawa 

wyżywienia wraz z kompletem naczyń jednorazowych dla uczestników zajęć świetlicowych w 
wieku 6-14 lat, uczęszczających do świetlicy środowiskowej w Morawicy z 4 filiami na terenie 
Gminy Morawica jak również odbiór odpadków konsumpcyjnych, w okresie od 01.04.2025 r. do 
30.04.2025 r. 

1) Przedmiot zamówienia obejmuje przygotowanie i dostawę wraz z kompletem naczyń  
jednorazowych oraz odbiór odpadów konsumpcyjnych dla grupy dzieci : 

- poczęstunku dla dzieci składającego się z: 1 zestaw -  1 szt. kanapki, 1 szt. owocu/jogurtu 
owocowego oraz napoju; 
Szacowana maksymalna liczba porcji : 1500 porcji 

- posiłku dwudaniowego w dniu 22.04.2025 r. tj. zupa oraz drugie danie z napojem i owocem 
Szacowana maksymalna liczba porcji : 100 porcji 

 
2) Miejscem dostawy jest świetlica środowiskowa w Morawica oraz jej 4 filia w następujących 

lokalizacjach: 
  

Świetlica środowiskowa w Morawicy 
Morawica, ul. Kieleckiej 9, 26-026 Morawica (budynek GOPS/budynek wielofunkcyjny w centrum 
Morawicy) 

 
Filie: 

1. Świetlica środowiskowa w Brzezinach 
Brzeziny, pl. Ks. Augusta Żołątkowskiego 1, 26-026 Morawica (budynek świetlicy wiejskiej „Przy 

fontannie”) 
2. Świetlica środowiskowa w Drochowie Górnym 
Drochów Górny, ul. Lecha Kaczyńskiego 2, 26-026 Morawica 
3. Świetlica środowiskowa w Radomicach 
Radomice ul. Główna 2, 26-026 Morawica (budynek szkoły) 
4. Świetlica środowiskowa w Zaborzu 
Zaborze ul. Dworska 34, 26-026 Morawica   

 
3) Posiłki należy dostarczać do każdej z 5 lokalizacji świetlicy środowiskowej od poniedziałku do piątku 

w godzinach: między 15:00, a 17:00, za wyjątkiem 22.04.2025 r. kiedy to posiłki należy dostarczyć 
między 12:00, a 14:00. Posiłki składające się z poczęstunku zestawu/obiadu dwudaniowego z 
napojem oraz owocem należy dostarczać razem w jednej dostawie. 

4) Zleceniodawca przewiduje dzienną liczbę porcji w przedziale min.40 - max.100 porcji dziennie. 
Faktyczna liczba zamówionych porcji będzie podawana przez pracownika danej świetlicy do 



  

godziny 14:00 dnia poprzedzającego dostawę na numer telefonu lub adres e-mail wskazany przez 
Zleceniobiorcę. Dla zamówienia realizowanego w poniedziałek, informacja o liczbie faktycznie 
zamawianych porcji podana zostanie w piątek poprzedzający. 

5) Wydanie posiłków musi zostać potwierdzone Protokołem z dostawy. Protokół musi zawierać liczbę 
wydanych porcji osobno dla każdej z filii Świetlicy środowiskowej w Morawicy. Odbioru posiłków 
może dokonać pracownik prowadzący zajęcia z uczestnikami świetlicy w chwili dostarczenia 
dostawy. 

6) W przypadku stwierdzenia wad ilościowych (niezgodność w liczbie zamówionych porcji) bądź 
jakościowych (dowiezienie posiłków niezgodnych z przedstawionymi w jadłospisie, bądź zimnych) 
przez pracownika danej świetlicy, Zleceniobiorca jest zobowiązany dostarczyć posiłki o 
odpowiednich parametrach w ciągu godziny od chwili zgłoszenia tych wad. W przypadku 
niedowiezienia odpowiedniej jakości posiłki we wskazanym czasie, posiłki co do których 
stwierdzono wady zostaną zakupione przez Zleceniodawcę na koszt Zleceniobiorcy. Wszelkie 
stwierdzone nieprawidłowości należy zamieścić w Protokole dostaw. 

7) Posiłki muszą być przewożone w termosach gastronomicznych zapewniających utrzymanie 
temperatury spożywania potraw oraz posiadające wymagane atesty Państwowego Zakładu  
Higieny, Zakładu Badania Żywności i Przedmiotów Użytku. 

8) Posiłki składające się z: poczęstunku/ obiadu dwudaniowego z napojem oraz owocem muszą zostać 
ustalone ze Zleceniodawcą w jadłospisie na okresy co najmniej 5-dniowe (od poniedziałku do piątku) 
świadczenia usługi. Pierwszy jadłospis na okres 01-04.04.2025 r. należy załączyć wraz z ofertą. 
Kolejne jadłospisy należy przedstawiać zleceniodawcy na adres e-mail najpóźniej do piątku godziny 
12:00  przed rozpoczęciem świadczenia usługi cateringowej w kolejnym tygodniu. Zleceniodawca 
tego samego dnia do godziny 14:00 zatwierdzi jadłospis, bądź poprosi o dokonanie zmian. 
W przypadku wprowadzenia zmian Zleceniobiorca musi przesłać Zleceniodawcy nową propozycję 
jadłospisu do zatwierdzenia w przeciągu 1 godziny od otrzymania informacji o takich zmianach. 

 
9) Poczęstunek dla 1 osoby/dziecka/ ma się składać z następujących elementów: 
 Kanapki z serem żółtym i szynką oraz dodatkiem warzywnym (np. pomidor/ogórek/rzodkiewka) lub 

jakiem – 5 razy w tygodniu; 
 Owoc jabłko/banan/gruszka/brzoskwinia 1 szt.  - 4 razy w tygodniu; 
 Jogurt owocowy  150 g 1 szt. - 1 razy w tygodniu; 
 Napoje do wyboru: 

- Woda mineralna niegazowana 0,5 l – 3 raz w tygodniu; 
- Sok owocowy 250 ml x 2 szt. – 2 razy w tygodniu. 

 
10) Obiadu dwudaniowego z napojem oraz owocem dla 1 osoby/dziecka/ ma się składać z 

następujących elementów: 
 Zupa na wywarze mięsnym ze świeżych warzyw z dodatkiem makaronu lub ryżu;  
 Danie mięsne z mięsa drobiowego (120g) z dodatkami w postaci ziemniaków (200g) oraz dodatkiem 

warzywnym: surówka(100g);  
 Woda mineralna niegazowana 0,5 l lub kompot 0,5 l. 

 
11) Produkty w dziennym jadłospisie muszą być zgodne z Rozporządzeniem Ministra Zdrowia z dnia 26 

lipca 2016 roku w sprawie grup środków spożywczych przeznaczonych do sprzedaży dzieciom i 
młodzieży w jednostkach systemu oświaty oraz wymagań, jakie muszą spełniać środki spożywcze 
stosowane w ramach żywienia zbiorowego dzieci i młodzieży w tych jednostkach. 

12) Odpadki konsumpcyjne zabierane będą przez Wykonawcę tego samego dnia po godzinie 15:00 
 
II. Termin wykonania zamówienia: 
1. Rozpoczęcie realizacji zamówienia: od dnia 01.04.2025 r. 
2. Zakończenie realizacji zamówienia: - do dnia 30.04.2025 r. 
 
III.  Opis sposobu przygotowania oferty: 
Wymagania odnośnie oferty oraz opis sposobu obliczania ceny: 



  

 Każdy  ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. 

 Zamawiający nie przewiduje składania ofert częściowych. 

 Składając ofertę, należy przedłożyć wypełniony formularz ofertowy wg wzoru stanowiącego 
Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego oraz propozycję jadłospisu na okres 
01- 04.04.2025 r., 

 Cena dotyczy jednego posiłku (osobodzień) i winna uwzględniać podatek VAT według stawki 
obowiązującej na dzień składania ofert. 

 Wynagrodzenie zleceniobiorcy z tytułu świadczonych usług stanowić będzie iloczyn ceny 
jednostkowej posiłku (osobodzień) x faktyczna liczba zamówionych posiłków 

 Nie dopuszcza się cen wariantowych. 

 Proponowana cena winna obejmować wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca przy realizacji 
zamówienia. 

 Cena będzie niezmienna przez cały okres realizacji zamówienia. 
 

IV. Sposób i termin zapłaty: 

 Płatność 14 dni od daty wpływu faktury do Urzędu Miasta i Gminy w Morawicy, przelewem na 
konto Wykonawcy. 

 
V.  Kryterium oceny oferty: 
Przy wyborze Zleceniobiorcy niniejszego zamówienia, Zleceniodawca kierował się będzie kryterium 
ceny za jaką wykonane zostanie zamówienie : cena = 100% 

 
 Sposób oceny ofert 

Ilość punktów zostanie wyliczona wg poniższego wzoru: 
 
            C min 
C =  ------------  x 10 pkt x 100%                                 100% = 10 pkt 
            C Bad 
 
Gdzie: C – ilość punktów oferty badanej 
Cmin – cena minimalna spośród wszystkich ważnych ofert 
Cbad – cena oferty badanej 

 
VI. Termin i miejsce złożenia oferty: 
1. Ofertę należy składać w terminie do dnia  26.03.2025 r. do godz. 14.00 

 Ofertę należy przesłać e-mailem na adres: p.nowak@morawica.pl 
 O zachowaniu powyższego terminu decyduje data wpływu do siedziby Zamawiającego. 

 Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
 
VIII. Zmiana postanowień zawartej umowy: 
Warunki zmiany umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego zostały określone we wzorze umowy, stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 
 
IX. Pozostałe informacje: 

1) Z Wykonawcą, którego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza Zamawiający zawrze 
umowę według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do zapytania ofertowego, 

2) Zamawiający zastrzega sobie prawo do pozostawienia zapytania bez rozstrzygnięcia. 
3) Osoby do kontaktu: Patrycja Nowak (41) 311-46-91 wew. 117 



  

4) Załączniki do niniejszej oferty: 
 
 Formularz ofertowy - Załącznik 1 
 Wzór umowy - Załącznik 2 
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