Protokél kontroll przestrzegania przepiséw o pafstwowym zasobie ‘Z
archiwalnym | archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Morawicy - Egz. nr

ul. Kusocinskiego 57

Archiwum Paristwowe w - n
Kielcach T 25-045 Kielce
Nazwa archiwum parstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
11003 2020-02-20 ONA.421.54.2019.4M 181
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy ' Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U.z 2019 r. poz. 553 i 730).
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Informacje o jednostce

Jrzad Stanu Cywilnego w Morawicy

Nazwa jednostki

ul. Spacerowa 7, 26-026 Morawica

Adres kontrolowanej jednostki

dekret z dnia 25 wrzesnia 1945 r.

1946

Rkt Erar::i g akcfjcg?s;e)mu cywilnego (Dz.

jednostki ’ » POZ.
Nazwa aktu prawnego
Wojewoda Swietokrzyski
Organ nadrzqdny/ﬁadzorujqcy
Statut
X = 2018-11-27
Czy posiada? Dafa dokumentu

Inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

3137
Identyfikator
systemowy
~ 00055068600000 - =
‘ REGON KRS
Marian Buras - Burmistrz 1996

Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod

nadzor

al. IXWiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

Adres organu nadzorujgcego

Regulamin organizacyjny

J3 ek 2018-11-14

Czy posiada? Data dokumentu
Zmiany organizacyjne

Poprzednia nazw.a Lataod - - do

Urzad Stanu Cywilnego usytuowany jest w strukturze organizacyjnej Urzedu Miasta i Gminy w

Morawicy.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie
W trakcie zmian X nie

organizacyjnych
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2011 wprowadzona w zZycie rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67) - zatacznik nr 1 do rozporzadzenia,

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 wprowadzony w zycie rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67) - zatacznik nr 2 do rozporzgdzenia,

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 wprowadzona w zycie rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67) - zatgcznik nr 6 do rozporzadzenia.

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisdw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacja

Sktad informatyczny X nie

Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajacych w jednostce

systemn, aplikacja do obstugi Systemu Rejestrow Panistwowych (rejestr PESEL,
dowoddw osobistych, aktéw stanu cywilnego).

Krétki opis (do czego system stuzy)

ZRODLO

Nazwa systemu

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nemwia rchiiwlim 2aldadoviega | archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Morawicy

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak - X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna

Dokumentacje wtasng kat. "A" stanowia: ksiegi urodzen z lat 1946-2015, ksiggi matzeristw z lat 1946-2015, ksiegi zgondw z
" lat 1946-2015, akta zbiorowe z lat 1946-2018 oraz skorowidze do ksigg stanu cywilnego z lat 1946-2008, w ogdlnej ilosci
507 j. arch., 8,10 mb.
Opis dokumentacji
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Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panistwowe 2z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

Wykaz spisow

zdawczo-odbiorczych

Ostatnie przekazanie
materiatow
archiwalnych do
Archiwum

Panstwowego

Inne srodki
ewidencyjne

Data od

Data od

Dataod

Data od

X tak

Spisy zdawczo-
odbiorcze

2016-02-16

' 2018-01-10

2019-01-10

Data przekazania

Personel archiwum zaktadowego

Datado

Datado

Datado

Datado

X tak

Spisy materiatéw archiwalnych
przekazanych do archiwum

parstwowego
0.01 1
0.03 3
001 1
llos¢ (mb.) ILod¢ (. a.)

Ilos¢é w mb.
llos¢ w mb.

llosé w mb.

ILosc jedn. arch.
Ilos¢ mb.

Ilos¢ GB

X nie

Spisy brakowanej dokumentacji
niearchiwalnej

21/76 Akta 1915
Stanu
Cywilnego w
Brzezinach
21/76 Akta 1916

Stanu

' Cywilnego w

Brzezinach

21/76 Akta 1918

" Stanu

Cywilnego w

. Brzezinach

| Zéspoty akt Daty od -

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Edyta Chtad

Imig i nazwisko

Lokal archiwum zaktadowego

umowao
' prace

Forma zatrudnienia
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Jedn, inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

X nie

Ewidencja
udostepnien

1915

1917

1918

-do

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego - bez
przeszkolenia archiwalnego

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia
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Dokumentacja audiowizualna w tym kategoria "A" (ilos¢w _

jedn. inw.)
w tym kategoria "B” (ilos¢ w
jedn. inw.)

Dokumentacja elektroniczna ~ w tym kategoria "A” (ilo$¢ w GB) '

w tym kategoria "B" (ilos¢ w GB)

Migjsca przechowywania dokumentacji przyjete]j na stan archiwum zaktadowego poza Lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

Przechowywane w archiwum Urzedu Stanu Cywilnego ksiegi stanu cywilnego sg
kompletne - przechowywane w ukfadzie zgodnym z ewidencjg. Ukfad akt i
sporzadzona ewidencja zasobu, pozwala na szybkie i efektywne
wykorzystywanie zgromadzonych materiatléw archiwalnych. Ksiegi stanu

' cywilnego, akta zbiorowe, skorowidze poszczegdinych urzedéw stanu cywilnego

zostaly zewidencjonowane na spisach zdawczo-odbiorczych oddzielnie dla
kazdego aktowtércy. Spisy zdawczo-odbiorcze zostaly zarejestrowane w
wykazie spisow zdawczo-odbiorczych. Na spisie zdawczo-odbiorczym akta
Stanu Cywilnego w Brzezinach odnotowano fakt przekazania konkretnej ksiegi

do Archiwum Panstwowego. '

Ksiegi zostaly ulozone z podziatem na serie (urodzen, matzenstw, zgonéw) oraz
chronologicznie, Na grzbietach ksigg okreslono rodzaj akt i ich chronologie.

Kryteria oceny wartosci wytworzonej dokumentacji sa zgodne z obowigzujacymi
przepisami kancelaryjnymi oraz przepisami szczegétowymi. Materialy archiwalne
sg czesto wykorzystywane (udostepniane) w aspekcie stuzbowym poprzez
wydawanie odpiséw (skréconych lub kompletnych) aktéw USC, migracji aktéw do
systemu ZRODtO. Po wykorzystaniu akta sg na biezaco wiaczane w
odpowiednie miejsce na pdice.

Wszystkie czynnos$ci z zakresu gromadzenia, przechowywania, klasyfikowania,
kwalifikowania i przekazywania materiatdw archiwalnych do wlasciwego

' terytorialnie archiwum panstwowego wykonywane sg wylgcznie we wilasnym

zakresie,

Przekazanie materiatéw archiwalnych do Archiwum Panstwowego w Kielcach
odbywa sie systematycznie: 9 stycznia 2019 r. przekazano ksiege urodzen,
matzefstw i zgondéw Parafii Rzymskokatolickiej w Brzezinach z 1918 r. - 1 j, arch.
0,01 mb, 10 stycznia 2018 r. przekazano ksiege urodzen, matzenstw, zgondéw
oraz allegata Parafii Rzymskokatolickiej w Brzezinachz lat 1916-1917 - 3 j. arch.
0,03 mb, natomiast 16 lutego 2016 r. przekazano ksiege urodzen matzenstw,
zgondw Parafii Rzymskokatolickiej w Brzezinach z 1915 r. - 1 j. arch. 0,01 mb.

Lokal archiwum Urzedu Stanu Cywilnego usytuowany jest na parterze budynku
administracyjnego. Funkcje archiwum peini wydzielona cze$¢ w pomieszczeniu
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego o powierzchni ok. 20 m2. Lokal zostat
wyposazony w drewniane szafy biurowe zamykane na klucz, stolik, krzesto,
drabinke. Zabezpieczenie przed pozarem stanowi gasnica proszkowa oraz
system wykrywania ognia i dymu. Zabezpieczenie przed kradzieza stanowig
drzwi zaopatrzone w dwa zamki (budynek wyposazony w monitoring). Lokal
posiada oswietlenie dzienne i elektryczne. W oknach zamontowano rolety. W
pomieszczeniu archiwum znajduje sie termometr i higrometr. Warunki
przechowywania odnotowywane sa w prowadzonym rejestrze. W dniu kontroli
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€ Brak

Protokot sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Kielcach



