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OGLOSZENIE

o naborze na wolne stanowisko urzednicze

Urzad Miasta i Gminy w Morawicy, ul. Spacerowa 7, 26-026 Morawica oglasza nabor
na wolne stanowisko urzgdnicze:

podinspektora ds. oSwiaty

w pelnym wymiarze czasu pracy; liczba kandydatow do wylonienia: 1

I. Wymagania:

niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze,

b) znajomos¢ przepiséw ustawy: o systemie o$wiaty, Prawo o$wiatowe, Karta
nauczyciela, o finansowaniu zadan oswiatowych, kodeks postepowania
administracyjnego, o samorzadzie gminnym, Prawo zamowien publicznych

fakultatywne:

doswiadczenie w pracy o podobnych charakterze, znajomos¢ programu
PLATNIK.

II. Zakres wykonywanych zadan:

1) Wspolopracowanie Raportu z realizacji zadan o$wiatowych Miasta i Gminy
Morawica dla Rady Miejskiej w Morawicy.

2) Przygotowywanie projektow uchwal, projektow zarzadzen i innych aktéw prawnych
z zakresu os$wiaty.

3) Przygotowywanie projektéw zezwolen na zatozenie szkoly lub placowki publicznej.

4) Prowadzenie ewidencji placowek i szkét niepublicznych.

5) Koordynowanie dziatan zwigzanych z udzielaniem stypendium szkolnego oraz
zasitkow szkolnych, na podstawie ustawy o systemie o§wiaty,

6) Nadzorowanie, wydatkowanie i rozliczanie dotacji celowych i subwencji.

7) Koordynowanie projektow dofinansowywanych ze $rodkéw Unii Europejskiej oraz
z innych zrédet,

8) Przekazywanie w imieniu szkol do Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepelnosprawnych miesigcznych informacji zgodnie z ustawg o rehabilitacji
zawodowe] 1 spofecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych.

9) Rozpatrywanie wnioskéw dotyczacych zwrotu kosztéw dojazdu uczniéw
niepetnosprawnych.

10)Dokonywanie zamowien i zakupdw zgodnie z ustawa prawo zamowien publicznych.

11)Zglaszanie i wyrejestrowywanie z tytulu uméw o prace i zlecenie pracownikow
szkot do ZUS za pomoca programu Platnik.

12)Wyliczanie dochodoéw za lata pracy dla nauczycieli, pracownikow obstugi oraz
pracownikow Urzedu Miasta i Gminy na druku RP-7.

13)Realizacja ustawy o opiece nad dzie¢mi do lat 3 oraz nadzoér, prowadzenie i obsluga
Samorzadowego Zlobka w Bilczy,



14)Wyposazenie publicznych i niepublicznych szké! w podreczniki, materialy
edukacyjne i materialy ¢wiczeniowe zgodnie z ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017
r. o finansowaniu zadan o$wiatowych.

15)Prowadzenie zadan jst z zakresu przyjmowania dzieci i mlodziezy do publicznych
przedszkoli, publicznych innych form wychowania przedszkolnego, publicznych

szk6t 1 publicznych placowek wynikajacych z ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.

Prawo oswiatowe.

16)Nadzor nad SIO i realizacja zadah gminy w tym zakresie.

17)Przygotowywanie projektéw decyzji dotyczacych Kksztatcenia pracownikéw
mtodocianych.

I11. Warunki pracy

Praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych

i szkodliwych warunkéw pracy. Nie istnieja bariery utrudniajace wykonywanie pracy.

IV. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia

0s0b niepelnosprawnych w Urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji

zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, wyniost 6 %.

V. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) curriculum vitae,

¢) kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

d) kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztalcenie oraz kwalifikacje
1 staz pracy potwierdzony s$wiadectwem pracy lub zaswiadczeniem
o0 zatrudnieniu,

e) w przypadku, gdy kandydatem jest osoba niepetnosprawna - kopie dokumentow
potwierdzajgcych niepetnosprawnosc,

f) oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyS$lne przestepstwo
skarbowe,

g) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacji i naboru.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknietej kopercie osobiscie
w siedzibie Urzedu (BOK lub sekretariat) lub poczta na adres: ul. Spacerowa 7,
26-026 Morawica z dopiskiem: dotyczy naboru na stanowisko: podinspektora ds.
os$wiaty w terminie do dnia 17 wrze$nia 2019 r. do godz. 15.30. Aplikacje, ktore
wplyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Inne informacje:

Oferty otrzymane po terminie (decyduje data wptywu do Urzedu) oraz rozpatrzone
negatywnie zostang komisyjnie zniszczone. Nadestane oferty nie bedg odsytane. Dane
beda przetwarzane do celow rekrutacji pracownikéw. Udostepnienie danych nie jest
przewidywane.

Osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo dostepuj do treéei tych danych i ich
poprawiania. )

Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Morawica z siedzibg ul. Spacerowa 7,
26-026 Morawica
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem email m.dziewiecki@morawica.pl



