URZAD MIASTA | OMIAY
w MORAWCY

ul. Spacerowa 7, 26-026 Morawica

tel. 41 311 46 92, fax 41 311 46 90

i NIP 6571839093 Morawica, 2019-06-07
050.210.3.2019.ML

OGLOSZENIE
BURMISTRZA MIASTA I GMINY MORAWICA

o naborze na wolne stanowisko urze¢dnicze

Nazwa i adres jednostki: Urzad Miasta i Gminy w Morawicy, ul. Spacerowa 7,
26-026 Morawica
Okreslenie stanowiska: referent w Referacie Finansowym

Wymagania niezbedne:

a) posiadanie obywatelstwa polskiego,

b) wyksztalcenie wyzsze, preferowane ekonomiczne,

¢) znajomo$¢ przepisow ustawy: o samorzgdzie gminnym, o finansach
publicznych, Ordynacja podatkowa, o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji, o rachunkowo$ci, o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach, biegla znajomos$¢ Pakietu Office, obstuga komputera,

d) co najmniej 2-letni staz pracy.

Wymagania dodatkowe:

a) znajomos$¢ lokalnego Srodowiska,

b) umiejetno§¢  analitycznego  myslenia, umiej¢tno$¢  samodzielnego
rozwigzywania problemow,

¢) znajomos¢ pracy biurowej,

d) umiejetnos¢ pracy w zespole,

e) poczucie odpowiedzialno$ci za swojg pracg, rzetelno$¢ 1 terminowosé
w wykonywaniu zadan stuzbowych,

f) doktadnos¢ oraz umiejetno$¢ stosowania i interpretacji przepisow

Wymagania fakultatywne:
znajomos¢ obstugi programu PUMA, co najmniej roczne do§wiadczenie w pracy
w administracji samorzadowej

Zakres zadah wykonywanych na stanowisku:

a) dokonywanie wymiaru oplaty za gospodarowania odpadami komunalnymi,

b) prowadzenie rejestrow przypiséw i odpisow,

¢) zapewnienie powszechnosci naliczania oplaty,

d) prowadzenie technikg komputerowg rachunkowodci oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,

e) rozliczanie inkasentéw z inkasa oplaty,

f) przygotowywanie projektéw decyzji w zakresie ulg, umorzen, odroczen,
zwolnien i roztozenia na raty oplaty,

g) prowadzenie windykacji zaleglo$ci w oplacie za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

h) sporzadzanie sprawozdan i informacji z zakresu powierzonych spraw.




Informacja o warunkach pracy na stanowisku: praca administracyjno-biurowa w siedzibie
Urzedu Miasta i Gminy w Morawicy; praca z monitorem ekranowym, w zaleznosci od potrzeb
konieczno$¢ $wiadczenia pracy poza stalym miejscem zatrudnienia. Liczne kontakty
wewnetrzne w ramach Urzedu oraz zewngtrzne.

W miesigcu poprzedzajgcym date publikacji niniejszego ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta i Gminy w Morawicy, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych, nie
przekroczyl 6%.

Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny i CV

b) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,

c) kopie $wiadectw pracy i inne dokumenty potwierdzajace zatrudnienie na umowe
0 prace, ‘

d) os$wiadczenie kandydata o pelnej zdolno$ci do czynnoscei prawnych oraz korzystaniu
z pelni praw publicznych i1 o niekaralnosci za umyS$le przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe,

e) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

f) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

Wszystkie o$wiadczenia, list motywacyjny, CV oraz kwestionariusz osoby powinny by¢
wlasnorecznie podpisane, pod rygorem nieuzyskania pozytywnej oceny formalnej.

Wszystkie dokumenty przedkladane w naborze przez kandydata musza byc¢ sporzadzone
w jezyku polskim w formie umozliwiajgcej ich odezytanie, a dokumenty wydane w jezyku
obcym powinny by¢ przetlumaczone przez tlumacza przysigglego.

Termin i miejsce skladania dokumentow: wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac
osobiscie w siedzibie Urzgdu Miasta i Gminy w Morawicy: BOK/ sekretariat lub poczta na
adres Urzedu: ul. Spacerowa 7, 26-026 Morawica z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na
stanowisko referenta w Referacie Finansowym” w terminie do dnia 24.06.2019 r. do godz.
14.00

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie (decyduje data
wplywu do Urzedu) nie beda rozpatrywane.

Dodatkowe informacje pod numerem telefonu: 41 3114692 w. 290.




