URZAD MIASTA i GMINY
w MORAWICY

ul. Spacerowa 7, 26-026 Morawica

tel. 41 311 46 92, fax 41 311 46 90

-3- NIP 6571839093
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OGLOSZENIE
BURMISTRZA GMINY MORAWICA

o naborze na wolne stanowisko urzednicze

Nazwa i adres jednostki: Urzad Miasta i Gminy w Morawicy, ul. Spacerowa 7,
26-026 Morawica
Okreslenie stanowiska: mlodszy referent w Referacie Rolnictwa, Gospodarki Gruntami
i Geodezji
Wymagania niezbedne:

a) posiadanie obywatelstwa polskiego,

b) wyksztalcenie wyzsze,

c) znajomos$¢ przepisOw ustawy: o samorzadzie gminnym, o gospodarce
nieruchomos$ciami, Prawo geodezyjne i kartograficzne, kodeks postepowania
administracyjnego i rozporzadzen: w sprawie rozgraniczania nieruchomosci,
w sprawie ewidencji miejscowosci, ulic i adresow.

Wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ lokalnego Srodowiska,

b) umiejetnos¢  analitycznego  myslenia,  umiejetno$¢  samodzielnego
rozwigzywania problemdw,

¢) znajomos$¢ pracy biurowej,

d) poczucie odpowiedzialnosci za swoja prace, rzetelnos¢ i terminowos$é
w wykonywaniu zadan stuzbowych.

Wymagania fakultatywne.
umiejetnos¢ obstugi programu EWMAPA, EWOPIS, PUMA

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

a) prowadzenie dokumentacji dotyczacej odszkodowan za grunty przejmowane
na rzecz gminy,

b) naliczanie opfat planistycznych w zwigzku ze zmiang w planie
zagospodarowania przestrzennego gminy,

¢) prowadzenie spraw z zakresu optat adiacenckich,

d) prowadzenie spraw z zakresu uzytkowania wieczystego gruntow (naliczanie
oplat rocznych, przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci, biezgce wprowadzanie zmian do programu PUMA, naliczanie optat
za przeksztalcenie i inne zwigzane z uzytkowaniem wieczystym),

e) prowadzenie ewidencji gruntéw i budynkéw stanowigcych wlasnos$é gminy,

f) wspolpraca w zakresie regulacji stanéw prawnych gruntow,

g) edukacja ekologiczna.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku: praca administracyjno-biurowa w siedzibie
Urzgdu Gminy w Morawicy; praca z monitorem ekranowym, w zaleznoéci od potrzeb
koniecznos¢ $wiadczenia pracy poza stalym miejscem zatrudnienia. Liczne kontakty
wewnetrzne w ramach Urzedu oraz zewnetrzne.




W miesigcu poprzedzajgcym date publikacji niniejszego ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0sob niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta i Gminy w Morawicy, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu o0séb niepetnosprawnych, nie
przekroczyt 6%.

Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjnyi CV

b) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,

c) kopie swiadectw pracy i inne dokumenty potwierdzajgce zatrudnienie na umowe
0 prace,

d) oSwiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z pelni praw publicznych i o niekaralnosci za umysle przestgpstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego Iub umyslne przest¢pstwo skarbowe,

e) o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

f) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

Wszystkie oswiadczenia, list motywacyjny, CV oraz kwestionariusz osoby powinny by¢
wlasnorgeznie podpisane, pod rygorem nieuzyskania pozytywnej oceny formalnej.

Wszystkie dokumenty przedkladane w naborze przez kandydata muszg by¢ sporzadzone
w jezyku polskim w formie umozliwiajacej ich odczytanie, a dokumenty wydane w jezyku
obcym powinny byé przettumaczone przez thumacza przysieglego.

Termin i miejsce sktadania dokumentow. wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladac
osobiscie w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Morawicy: BOK/ sekretariat lub poczta na
adres Urzedu: ul. Spacerowa 7, 26-026 Morawica z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na
stanowisko mlodszego referenta w Referacie Rolnictwa, Gospodarki Gruntami
i Geodezji” w terminie do dnia 18 lutego 2019 r.

Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie (decyduje data
wplywu do Urzedu) nie beda rozpatrywane.

Dodatkowe informacje pod numerem telefonu: 41 3114692 w. 114.




