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OGLOSZENIE

0 naborze na wolne stanowisko urzednicze

Urzad Miasta i Gminy w Morawicy, ul. Spacerowa 7, 26-026 Morawica oglasza nabor
na wolne stanowisko urzednicze w Referacie Finansowym,

w pelnym wymiarze czasu pracy; liczba kandydatéw do wylonienia: 1

I. Wymagania:
niezbedne:
a) wyksztalcenie wyzsze,
b) biegla znajomos¢ pakietu Microsoft Office, obstuga komputera,
¢) znajomos¢ ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy ordynacja podatkowa,
ustawy o podatkach i optatach lokalnych;
d) znajomos¢ lokalnego srodowiska.
fakultatywne:
a) wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne,
b) wyksztalcenie w zakresie rachunkowo$ci,
c¢) doswiadczenie w pracy w jednostkach administracji publicznej - finanse,
d) umiejgtno$¢ analitycznego myslenia, umiej¢tnosé samodzielnego
rozwigzywania problemow,
e) znajomos$¢ pracy biurowej,
f) poczucie odpowiedzialnosci za swoja prace, rzetelnosé i terminowosé
w wykonywaniu zadan stuzbowych,
g) dokfadnos¢ oraz umiejetnos¢ stosowania i interpretacji przepisow,
h) znajomos¢ obstugi programéw komputerowych FORTES, PUMA.

I1. Zakres wykonywanych zadan:

1) dokonywanie wymiaru podatkow i optat od 0sdb fizycznych,

2) dokonywanie wymiaru podatku rolnego i lesnego od o0s6b prawnych
z terenu Gminy,

3) zapewnienie powszechnosci opodatkowania, w tym wykorzystywanie danych
otrzymywanych ze Starostwa Powiatowego w Kielcach (biezgca analiza z rejestru
gruntéw i obiektéw oddanych do uzytkowania) oraz z rejestru 0séb prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza,

4) prowadzenie kart gospodarstw i nieruchomosci oraz biezgca ich aktualizacja,

5) przygotowywanie projektow decyzji w zakresie wymiaru nalezno$ci podatkowych,
ulg, umorzen odroczen, zwolnien oraz rozlozenia na raty, prowadzenie rejestru
przypisow i odpisow prowadzonych podatkéw i optat, prowadzenie kontroli podatnikow
w zakresie zgodnosci danych ze stanem faktycznym,

6) wydawanie zaswiadczen z zakresu prowadzonych spraw,



7) sporzadzanie sprawozdan okresowych 1 informacji z zakresu powierzonych spraw.

III. Warunki pracy
Praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystgpowanie ucigzliwych
i szkodliwych warunkow pracy. Nie istnieja bariery utrudniajace wykonywanie pracy.

IV. W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s0b niepetnosprawnych w Urzgdzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowe] i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, wyniost 6 %.

V. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) curriculum vitae,

c) kwestionariusz osobowy osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie,

d) kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie oraz kwalifikacje
1 staz pracy potwierdzony S$wiadectwem pracy lub zaswiadczeniem
0 zatrudnieniu,

e) w przypadku, gdy kandydatem jest osoba niepelnosprawna - kopie dokumentow
potwierdzajacych niepelnosprawnosé,

f) oSwiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

g) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacji i naboru.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiadaé w zamknietej kopercie osobiscie
w siedzibie Urzedu (BOK lub sekretariat) lub poczta na adres: ul. Spacerowa 7,
26-026 Morawica z dopiskiem: dotyczy naboru do Referatu Finansowego w terminie
do dnia 28 listopada 2018 r. do godz. 15.30. Aplikacje, ktére wplyng do Urzedu po
wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Inne informacje:

Oferty otrzymane po terminie (decyduje data wptywu do Urzedu) oraz rozpatrzone
negatywnie zostang komisyjnie zniszczone. Nadeslane oferty nie beda odsytane. Dane
beda przetwarzane do celow rekrutacji pracownikoéw. Udostgpnienie danych nie jest

przewidywane.
Osobie, ktorej dane dotyczg, przyshuguje prawo dostepu do tresci tych danych i ich
poprawiania. BURAJSTREZ

Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Morawica & siedziba ul. Spacerowa 7,
26-026 Morawica

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem email m.dziewiecki@morawica.pl



