Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.99.2024
Burmistrza Miasta i Gminy Morawica
z dnia 05.06.2024 r.

Regulamin pracy komisji konkursowej

§1

1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji lub wyznaczony inny cztonek
komisji w przypadku nicobecno$ci przewodniczacego.

2. Komisja rozpatruje oferty w obecnos$ci minimum 2 oséb.

3. Kazdy cztonek komisji przed rozpoczeciem jej dziatalnosci zobowigzany jest do
ztozenia pisemnego o$wiadczenia w sprawie bezstronno$ci i udzialu w pracach
komisji konkursowej, ktory stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
Niepodpisanie o$§wiadczenia o bezstronnosci cztonka komisji konkursowej wytacza
cztonka komisji z jej prac.

§2
Przy rozpatrywaniu ofert komisja bierze pod uwage kryteria, o ktorych mowa w pkt. 6
regulaminu otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych w 2024 roku.

§3
Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegolnosci:
a) ustalenie planu pracy komisji,
b) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji,
C) podzial pomiedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
d) nadzorowanie cato$ci postepowania przy rozpatrywaniu ofert.

§4
1. Komisja rozpatruje oferty w dwoch etapach:
a) Jawnym, na ktory sktadajg si¢ nastepujace czynnosci komisji:
e posegregowanie ofert wedtug zakresu zadan,
e otwarcie ofert i odczytanie oferentow,
e ocena formalna, w tym wezwanie do uzupehlienia brakéw formalnych lub
sprostowania oczywistych omytek, btedéw rachunkowych,
e wypehiienie karty oceny formalnej oferty, stanowigcej zatacznik nr 2 do
regulaminu,
e przygotowanie protokotu z oceny formalnej z podaniem organizacji
pozarzadowych lub innych podmiotoéw, ktorych oferta zostata odrzucona.
b) Niejawnym, na ktory sktadajg si¢ nastepujace czynnosci komisji:
e zapoznanie si¢ z tre§cig merytoryczng ofert,
e wypetnienie indywidualnie karty oceny merytorycznej, stanowiacej zatacznik nr
3 do regulaminu, majac do dyspozycji max. 30 punktow dla jednej oferty.
e opracowanie propozycji podziatu srodkow finansowych miedzy oferentami.



2. Komisja sporzadzi protokét koncowy zawierajacy:
a. nazwe organizacji pozarzadowej lub innego podmiotu, ktorego oferta otrzymata
najwyzszg liczbe punktéw wraz z uzasadnieniem,
b. nazwe organizacji pozarzgdowych lub innych podmiotéw, ktorych oferta
otrzymata odpowiednio mniejszg liczbe punktow,
C. podziatl srodkow finansowych miedzy oferentami.

3. Przewodniczacy komisji przedtozy Burmistrzowi Miasta i Gminy Morawica protokot

koncowy z prac komisji o ktorym mowa w § 4 pkt. 2.

§5
1. Komisja konkursowa rozpatruje oferty w terminie do 30 dni od dnia, w ktorym
uplywa termin sktadania ofert.
2. Komisja w trakcie rozpatrywania i oceny ofert moze wezwac oferenta do ztozenia
dodatkowych informacji lub dokumentow.

§6
Do obowigzkow cztonkdéw komisji w szczegdlnosci nalezy:
a) Rzetelne i obiektywne wykonywanie powierzonych czynnosci, kierujac sie¢
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i dos§wiadczeniem.
b) Uczestniczenie w posiedzeniach komisji.
c) Wykonanie polecen przewodniczacego.
d) Nie ujawnianie zadnych informacji i wiadomos$ci zwigzanych z pracami komisji.
e) Odpowiednie zabezpieczenie dokumentacji z prowadzonych czynno$ci.

§7
Cztonek komisji konkursowej podlega wylaczeniu z udzialu w pracach komisji
konkursowej, gdy oferentem jest:
1. Jego matzonek lub krewny i powinowaty do drugiego stopnia,
2. Osoba zwigzana z nim z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli,
3. Osoba pozostajaca wobec niego w stosunku nadrzednosci stuzbowej,
4. Osoba, ktorej matzonek, krewny lub powinowaty do drugiego stopnia albo osoba
zwigzana z nig z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli pozostaje wobec niego
w stosunku nadrzednosci stuzbowe;.
5. Organizacja, w zarzadzie ktorej cztonek komisji zasiada.

§8

Dokumentacja komisji przechowywana jest w Referacie Kultury Sportu i Promoc;ji.



miejscowos¢ i data

Oswiadczenie czlonka Komisji Konkursowej

w sprawie Otwartego Konkursu Ofert na realizacje i dofinansowanie zadan
Miasta i Gminy Morawica przez podmioty prowadzgce dziatalnos¢ pozytku publicznego

Oswiadczam, ze nie pozostaje w zwigzku z podmiotami sktadajagcymi oferte do konkursu
ofert na wsparcie realizacji w sposob, ktory mogtby budzi¢ podejrzenia co do mojej
bezstronnos$ci. W zwiazku z tym wyrazam zgode na prac¢ w Komisji Konkursowe;j
powotanej na potrzeby rozstrzygnigcia w/w konkursu. Oceny ofert zgloszonych do
konkursu dokonam w sposob mozliwie obiektywny, zgodnie z obowigzujacymi

przepisami i posiadang przeze mnie wiedzg i doswiadczeniem.



