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Zapytanie ofertowe 
 

Miasto i Gmina w Morawicy zaprasza do złożenia pisemnej oferty na świadczenie usług 

edukacyjnych w 11 świetlicach środowiskowych na terenie gminy Morawica.  

 

I. Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług edukacyjnych w 11 świetlicach 

środowiskowych na terenie gminy Morawica. Przedmiot zamówienia podzielony został na 8 

zadań: 

Zadanie 1 – Prowadzenie zajęć integracyjnych  

Zadanie 2 – Prowadzenie zajęć z języka angielskiego  

Zadanie 3 – Prowadzenie zajęć z robotyki i programowania 

Zadanie 4 – Prowadzenie zajęć treningu niwelowania agresji i stresu 

Zadanie 5 – Prowadzenie zajęć teatralno-muzycznych 

Zadanie 6 – Prowadzenie zajęć z przedsiębiorczości 

Zadanie 7 – Prowadzenie zajęć indywidualnych z psychologiem dla dzieci oraz dorosłych 

Zadanie 8 – Prowadzenie zajęć z psychologiem - poradnictwo rodzinne (terapia grupowa) 

 

1) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

Zadanie 1 – Prowadzenie zajęć integracyjnych 

Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie zajęć integracyjnych w 11 świetlicach 

środowiskowych na terenie gminy Morawica. 

Wykonawca w celu właściwej realizacji usługi zapewni co najmniej 6 osób posiadających 

kwalifikacje Wychowawcy, określone w ustawie o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej 

z dnia 9 czerwca 2011 r. (Dz. U. 2011 Nr 149 poz. 887) art. 26 pkt 1 lit. 1).  

Wykonawca może wykazać się tymi samymi osobami w ramach realizacji usługi w kilku 

świetlicach. 

Wychowawca może sprawować opiekę nad grupą liczącą nie więcej niż 15 dzieci.  

Wykonawca w celu realizacji usługi prowadzenia zajęć integracyjnych zapewni Wychowawcę 

do świetlicy w wymiarze: 

• 3 godzin tygodniowo w okresie od 02.05.2023 r. do 31.12.2023 r.,  w świetlicach 

środowiskowych w Bieleckich Młynach, Brzezinach, Chałupkach, Dębskiej Woli, Drochowie 

Górnym, Morawicy, Nidzie oraz Woli Morawickiej. W okresie wakacyjnym tj. w miesiącu lipcu 



 

 

oraz sierpniu 2023 r. świetlica będą czynne 2 tygodnie w danym miesiącu. Łącznie w każdej 

świetlicy wychowawca przepracuje:  90 godzin ( 3 godziny x 30 tygodni w 2023 roku)  

• 6 godzin tygodniowo w okresie od 02.05.2023 r. do 31.12.2023 r., w świetlicach 

środowiskowych w Chmielowicach, Lisowie oraz Radomicach. W okresie wakacyjnym tj. 

w miesiącu lipcu oraz sierpniu 2023 r. świetlica będą czynne 2 tygodnie w danym miesiącu. 

Łącznie w każdej świetlicy wychowawca przepracuje:  180 godzin ( 6 godziny x 30 tygodni 

w 2023 roku). 

Maksymalna łączna liczba godzin świadczenia usługi - prowadzenia zajęć integracyjnych 

w ramach wszystkich 11 świetlic wynosi: 1260 godzin w okresie od 02.05.2023 r. do 

31.12.2023 r. 

 

Zadanie 2 – Prowadzenie zajęć z języka angielskiego 

Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie zajęć z języka angielskiego w 11 świetlicach 

środowiskowych na terenie gminy Morawica. 

Wykonawca w celu właściwej realizacji usługi zapewni co najmniej 1 osobę posiadającą 

kwalifikacje Wychowawcy, określone w ustawie o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej 

z dnia 9 czerwca 2011 r. (Dz. U. 2011 Nr 149 poz. 887) art. 26 pkt 1 lit. 1). Dodatkowo wskazana 

przez Wykonawcę osoba musi posiadać kwalifikacje umożliwiające prowadzenie zajęć z języka 

angielskiego (np. studia, kursy, certyfikaty). 

Wykonawca może wykazać się tą samą osobą w ramach realizacji usługi w kilku świetlicach. 

Usługa może być realizowana podczas zajęć integracyjny prowadzonych w danej świetlicy 

środowiskowej lub też jako samodzielne zajęcia, z zastrzeżeniem, że Wychowawca może 

sprawować opiekę nad grupą liczącą nie więcej niż 15 dzieci.  

Wykonawca w celu realizacji usługi prowadzenia zajęć z języka angielskiego zapewni 

Wychowawcę do świetlicy w wymiarze: 

• 2 godzin miesięcznie w okresie od 02.05.2023 r. do 31.12.2023 r., we wszystkich świetlicach 

środowiskowych na terenie gminy Morawica. Łącznie w każdej świetlicy wychowawca 

przepracuje:  16 godzin ( 2 godziny x 8 miesięcy w 2023 roku). 

Maksymalna łączna liczba godzin świadczenia usługi – prowadzenia zajęć z języka angielskiego 

w ramach wszystkich 11 świetlic wynosi: 176 godzin w okresie od 02.05.2023 r. do 31.12.2023 r.  
   

Zadanie 3 – Prowadzenie zajęć z robotyki i programowania 

Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie zajęć z robotyki i programowania w 11 świetlicach 

środowiskowych na terenie gminy Morawica. 

Wykonawca w celu właściwej realizacji usługi zapewni co najmniej 1 osobę posiadającą 

kwalifikacje Wychowawcy, określone w ustawie o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej 

z dnia 9 czerwca 2011 r. (Dz. U. 2011 Nr 149 poz. 887) art. 26 pkt 1 lit. 1). Dodatkowo wskazana 

przez Wykonawcę osoba musi posiadać kwalifikacje umożliwiające prowadzenie zajęć z robotyki 

i programowania (np. studia, kursy, certyfikaty). 

Wykonawca może wykazać się tą samą osobą w ramach realizacji usługi w kilku świetlicach. 

Usługa może być realizowana podczas zajęć integracyjny prowadzonych w danej świetlicy 

środowiskowej lub też jako samodzielne zajęcia, z zastrzeżeniem, że Wychowawca może 

sprawować opiekę nad grupą liczącą nie więcej niż 15 dzieci.  



 

 

Wykonawca w celu realizacji usługi prowadzenia zajęć z robotyki i programowania zapewni 

Wychowawcę do świetlicy w wymiarze: 

• 2 godzin miesięcznie w okresie od 02.05.2023 r. do 31.12.2023 r., we wszystkich świetlicach 

środowiskowych na terenie gminy Morawica. Łącznie w każdej świetlicy wychowawca 

przepracuje:  16 godzin ( 2 godziny x 8 miesięcy w 2023 roku). 

Maksymalna łączna liczba godzin świadczenia usługi – prowadzenia zajęć z robotyki 

i programowania w ramach wszystkich 11 świetlic wynosi: 176 godzin w okresie od 02.05.2023 r. 

do 31.12.2023 r.  

 

Zadanie 4 – Prowadzenie zajęć treningu niwelowania agresji i stresu  

Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie zajęć z treningu niwelowania agresji i stresu w 11 

świetlicach środowiskowych na terenie gminy Morawica. 

Wykonawca w celu właściwej realizacji usługi zapewni co najmniej 1 osobę posiadającą 

kwalifikacje Wychowawcy, określone w ustawie o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej 

z dnia 9 czerwca 2011 r. (Dz. U. 2011 Nr 149 poz. 887) art. 26 pkt 1 lit. 1). Dodatkowo wskazana 

przez Wykonawcę osoba musi posiadać kwalifikacje umożliwiające prowadzenie zajęć z treningu 

niwelowania agresji i stresu (np. studia, kursy, certyfikaty). 

Wykonawca może wykazać się tą samą osobą w ramach realizacji usługi w kilku świetlicach. 

Usługa może być realizowana podczas zajęć integracyjny prowadzonych w danej świetlicy 

środowiskowej lub też jako samodzielne zajęcia, z zastrzeżeniem, że Wychowawca może 

sprawować opiekę nad grupą liczącą nie więcej niż 15 dzieci.  

Wykonawca w celu realizacji usługi prowadzenia zajęć z treningu niwelowania agresji i stresu 

zapewni Wychowawcę do świetlicy w wymiarze: 

• 2 godzin miesięcznie w okresie od 02.05.2023 r. do 31.12.2023 r., we wszystkich świetlicach 

środowiskowych na terenie gminy Morawica. Łącznie w każdej świetlicy wychowawca 

przepracuje:  16 godzin ( 2 godziny x 8 miesięcy w 2023 roku). 

Maksymalna łączna liczba godzin świadczenia usługi – prowadzenia zajęć treningu niwelowania 

agresji i stresu w ramach wszystkich 11 świetlic wynosi: 176 godzin w okresie od 02.05.2023 r. do 

31.12.2023 r.  

 

Zadanie 5 – Prowadzenie zajęć teatralno-muzycznych 

Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie zajęć teatralno-muzycznych w 10 świetlicach 

środowiskowych na terenie gminy Morawica (oprócz świetlicy środowiskowe w Woli Morawickiej). 

Wykonawca w celu właściwej realizacji usługi zapewni co najmniej 1 osobę posiadającą 

kwalifikacje Wychowawcy, określone w ustawie o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej 

z dnia 9 czerwca 2011 r. (Dz. U. 2011 Nr 149 poz. 887) art. 26 pkt 1 lit. 1). Dodatkowo wskazana 

przez Wykonawcę osoba musi posiadać kwalifikacje umożliwiające prowadzenie zajęć teatralno-

muzycznych (np. studia, kursy, certyfikaty) lub wykazać się co najmniej rocznym doświadczeniem 

jako członek zespołu muzycznego, zespołu folklorystycznego itp. 

Wykonawca może wykazać się tą samą osobą w ramach realizacji usługi w kilku świetlicach. 



 

 

Usługa może być realizowana podczas zajęć integracyjny prowadzonych w danej świetlicy 

środowiskowej lub też jako samodzielne zajęcia, z zastrzeżeniem, że Wychowawca może 

sprawować opiekę nad grupą liczącą nie więcej niż 15 dzieci.  

Wykonawca w celu realizacji usługi prowadzenia zajęć teatralno-muzycznych zapewni 

Wychowawcę do świetlicy w wymiarze: 

• 2 godzin miesięcznie w okresie od 02.05.2023 r. do 31.12.2023 r., w 10 świetlicach 

środowiskowych na terenie gminy Morawica – oprócz świetlicy w Woli Morawickiej. Łącznie w 

każdej świetlicy wychowawca przepracuje:  16 godzin ( 2 godziny x 8 miesięcy w 2023 roku). 

Maksymalna łączna liczba godzin świadczenia usługi - prowadzenia zajęć teatralno-muzycznych w 

ramach wszystkich 10 świetlic wynosi: 160 godzin w okresie od 02.05.2023 r. do 31.12.2023 r.  

 

Zadanie 6 – Prowadzenie zajęć z przedsiębiorczości 

Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie zajęć z przedsiębiorczości w świetlicy 

środowiskowe w Woli Morawickiej. 

Wykonawca w celu właściwej realizacji usługi zapewni co najmniej 1 osobę posiadającą 

kwalifikacje Wychowawcy, określone w ustawie o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej 

z dnia 9 czerwca 2011 r. (Dz. U. 2011 Nr 149 poz. 887) art. 26 pkt 1 lit. 1). Dodatkowo wskazana 

przez Wykonawcę osoba musi posiadać kwalifikacje umożliwiające prowadzenie zajęć z 

przedsiębiorczości (np. studia, kursy, certyfikaty). 

Usługa może być realizowana podczas zajęć integracyjny prowadzonych w danej świetlicy 

środowiskowej lub też jako samodzielne zajęcia, z zastrzeżeniem, że Wychowawca może 

sprawować opiekę nad grupą liczącą nie więcej niż 15 dzieci.  

Wykonawca w celu realizacji usługi prowadzenia zajęć z przedsiębiorczości zapewni 

Wychowawcę do świetlicy w wymiarze: 

• 2 godzin miesięcznie w okresie od 02.05.2023 r. do 31.12.2023 r., w świetlicy w Woli 

Morawickiej. Łącznie wychowawca przepracuje:  16 godzin ( 2 godziny x 8 miesięcy w 2023 

roku). 

 

Zadanie 7 – Prowadzenie zajęć indywidualnych z psychologiem dla dzieci oraz dorosłych 

Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie zajęć indywidualnych z psychologiem dla dzieci 

oraz dorosłych w wybranej świetlicy środowiskowe na terenie gminy Morawica. 

Wykonawca w celu właściwej realizacji usługi zapewni co najmniej 1 osobę posiadającą 

kwalifikacje Psychologa, określone w ustawie o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej 

z dnia 9 czerwca 2011 r. (Dz. U. 2011 Nr 149 poz. 887) art. 26 pkt 3. 

Usługa może być realizowana podczas zajęć integracyjny prowadzonych w danej świetlicy 

środowiskowe – w osobnym pomieszczeniu.  

Wykonawca w celu realizacji usługi prowadzenia zajęć indywidualnych z psychologiem dla 

dzieci oraz dorosłych zapewni Psychologa do świetlicy w wymiarze: 

• 2 godzin miesięcznie w okresie od 02.05.2023 r. do 31.12.2023 r., w wybranej świetlicy 

środowiskowej na terenie gminy Morawica – zgodnie z ustalonym harmonogramem pracy 

psychologa. Łącznie psycholog przepracuje:  16 godzin ( 2 godziny x 8 miesięcy w 2023 roku). 

 



 

 

Zadanie 8 – Prowadzenie zajęć z psychologiem - poradnictwo rodzinne (terapia grupowa) 

Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie zajęć z psychologiem - poradnictwa rodzinnego 

(terapii grupowej) w wybranej świetlicy środowiskowe na terenie gminy Morawica. 

Wykonawca w celu właściwej realizacji usługi zapewni co najmniej 1 osobę posiadającą 

kwalifikacje Psychologa, określone w ustawie o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej z 

dnia 9 czerwca 2011 r. (Dz. U. 2011 Nr 149 poz. 887) art. 26 pkt 3. 

Usługa może być realizowana podczas zajęć integracyjny prowadzonych w danej świetlicy 

środowiskowe – w osobnym pomieszczeniu lub też jako samodzielne zajęcia.  

Wykonawca w celu realizacji usługi prowadzenia zajęć z psychologiem - poradnictwa 

rodzinnego (terapii grupowej) zapewni Psychologa do świetlicy w wymiarze: 

• 2 godzin miesięcznie w okresie od 02.05.2023 r. do 31.12.2023 r., w wybranej świetlicy 

środowiskowej na terenie gminy Morawica – zgodnie z ustalonym harmonogramem pracy 

psychologa. Łącznie psycholog przepracuje:  16 godzin ( 2 godziny x 8 miesięcy w 2023 roku). 

 

2) Wykonawca zapewni kadrę – Wychowawców oraz Psychologów, która w celu prawidłowej 

realizacji usługi  będzie wykonywać następujące obowiązki : 

 W ramach zadań 1-6 

- prowadzenie dziennika zajęć,  

- weryfikowanie obecności dzieci na zajęciach w świetlicy, 

- opracowywanie planów pracy zajęć, 

- prowadzenie zajęć grupowych dydaktycznych zgodnych z tematyką przedmiotu, 

- wykorzystywanie na zajęciach różnych pomocy naukowych, które mają ułatwić proces 

przyswajania materiału, 

- pomoc w odrabianiu lekcji, 

- bieżąca współpraca z koordynatorami świetlic oraz kierownikiem projektu, 

- prowadzenie obowiązującej dokumentacji pracy, 

- zabezpieczenie obsługi fotoreporterskiej zajęć 

- bieżące utrzymanie porządku i czystości w salach świetlicowych, 

- zgłaszanie do koordynatorów świetlic zauważonych usterek w świetlicach. 

W ramach zadań 7-8: 

- prowadzenie zajęć  z zakresu indywidualnego wsparcia psychologicznego, 

- prowadzenie indywidualnej diagnozy uczestników świetlicy oraz ich rodziców/opiekunów, jak 

również diagnozy  z postępów w zachowaniu, 

- bieżąca współpraca z wychowawcą świetlicy (nauczyciel zajęć integracyjnych), koordynatorami 

świetlic oraz kierownikiem projektu, 

- prowadzenie obowiązującej dokumentacji pracy, 

- prowadzenie zajęć grupowych – warsztatów z zakresu wychowywania dzieci oraz radzenia sobie 

z napotykanymi problemami wychowawczymi. 

  

3) Miejsca świadczenia usług - 11 świetlicach środowiskowych na terenie gminy Morawica: 

1. Świetlica w  Bieleckich Młynach  

Bieleckie Młyny, ul. Akacjowa 1, 26-026 Morawica (świetlica wiejska)  



 

 

2. Świetlica w Brzezinach 

 Brzeziny, pl. Ks. Augusta Żołątkowskiego 1, 26-026 Morawica (świetlica wiejskiej „Przy 

fontannie”) 

3. Świetlica w Chałupkach 

Chałupki, ul. Ceramiczna 20, 26-026 Morawica  (budynek OSP) 

4. Świetlica w Chmielowicach 

Chmielowice ul. Szkolna 29, 26-026 Morawica (budynek szkoły)  

5. Świetlica w Dębskiej Woli 

Dębska Wola, ul. Szlachecka 173, 26-026 Morawica (budynek szkoły)  

6. Świetlica w Drochowie Górnym 

Drochów Górny, ul. Lecha Kaczyńskiego 2, 26-026 Morawica (świetlica „Smykolandia”) 

7. Świetlica w Lisowie 

Lisów ul. Szkolna 8, 26-026 Morawica (budynek szkoły)  

8. Świetlica w Morawicy 

Morawica, ul. Kieleckiej 9, 26-026 Morawica (budynek GOPS lub budynek wielofunkcyjny w 

centrum Morawicy) 

9. Świetlica w Nidzie 

Nida 38, 26-026 Morawica (budynek szkoły)  

10. Świetlica w Radomicach 

 Radomice ul. Główna 2, 26-026 Morawica (budynek szkoły)  

11. Świetlica w Woli Morawickiej  

Wola Morawicka ul. Podemłynie 1, 26-026 Morawica   

 

3) Wykonawca zobowiązany jest do uzgodnienia z Zamawiającego planu pracy wychowawców oraz 

psychologów odpowiednio dla zadań 1-8,  osobno dla każdej świetlicy środowiskowej co najmniej 

w tygodniu poprzedzającym planowaną pracę świetlicy. Plan pracy wychowawców oraz 

psychologów ma być sporządzony na okres półroczny. 

 

II. Termin realizacji usług: 

Usługa świadczona będzie w okresie od 02.05.2023 r. do 31.12.2023 r., zgodnie z zaakceptowanych 

harmonogramem pracy wychowawców/psychologów. 

 

III.  Opis sposobu przygotowania oferty: 

1. Wymagania odnośnie oferty oraz opis sposobu obliczania ceny: 

• Każdy  ma prawo złożyć tylko jedną ofertę na dane zadanie. 

• Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych na jedną, kilka lub wszystkie części. 

• Składając ofertę, należy przedłożyć wypełniony formularz ofertowy wg wzoru stanowiącego 

Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, 

• Cena brutto winna uwzględniać podatek VAT według stawki obowiązującej na dzień składania 

ofert. 

• Nie dopuszcza się cen wariantowych. 



 

 

• Proponowana cena winna obejmować wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca przy 

realizacji zamówienia. 

• Cena będzie niezmienna przez cały okres realizacji zamówienia. 

 

IV. Sposób i termin zapłaty: 

• Po wykonaniu usługi w terminie 14 dni od daty wpływu faktury do Urzędu Miasta i Gminy w 

Morawicy, przelewem na konto Wykonawcy. 

 

V.  Kryterium oceny oferty: 

Przy wyborze Wykonawcy niniejszego zamówienia, Zamawiający kierował się będzie 

kryterium ceny za jaką wykonane zostanie zamówienie : cena = 100% 

Zamawiający będzie żądał od Wykonawcy, którego oferta zostanie najwyżej oceniona  

przedłożenia wykazu osób, które będą wykonywać przedmiot zamówienia wraz z dokumentami 

potwierdzającymi kwalifikacje tych osób. 

 

VI. Termin i miejsce złożenia oferty: 

1. Ofertę należy składać w terminie do dnia 28.04.2023 r. do godz. 10.00 

• Ofertę należy przesłać e-mailem na adres: p.nowak@morawica.pl 

• O zachowaniu powyższego terminu decyduje data wpływu do siedziby Zamawiającego. 

• Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

 

VIII. Zmiana postanowień zawartej umowy: 

W ramach zapytania ofertowego zawartych zostanie 8 umów- osobno dla każdego zadania. 

Warunki zmiany umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego zostały określone we wzorze umowy, stanowiącym załącznik nr 2 do 

zapytania ofertowego. 

 

IX. Pozostałe informacje: 

1) Z Wykonawcą, którego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza Zamawiający zawrze 

umowę według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do zapytania ofertowego, 

2) Zamawiający zastrzega sobie prawo do pozostawienia zapytania bez rozstrzygnięcia. 

3) Osoby do kontaktu: Patrycja Nowak (41) 311-46-91 wew. 117  

4) Załączniki do niniejszej oferty: 

• Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 

• Załącznik nr 2 – Wzór umowy 

mailto:p.nowak@morawica.pl
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