ZARZADZENIE NR 0050.77.2020
BURMISTRZA MIASTA I GMINY MORAWICA

Z dnia 1 czerwea 2020 r.

W sprawie organizacji pracy w Urzedzie Miasta i Gminy w Morawicy w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem wirusa SARS-CoV-2

Na podstawie art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2019 r, poz. 506 z p6zn. zm.) oraz § 14 ust. 5 Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 29 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ogranicze, nakazéw i
zakaz6w w zwigzku z wystapieniem epidemii (Dz. U. poz. 964) zarzadzam, co nastepuje:

§1.
W zwiazku ze stanem epidemii wywolanym zakazeniami wirusem SARS-CoV-2 na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej w Urzedzie Miasta i Gminy w Morawicy wdrazam nastepujace
dziatania i zmiany w organizacji pracy:

1) Urzgd Miasta i Gminy w Morawicy pracuje w godzinach od 7.30 do 15.30 od
poniedziatku do pigtku;

2) zamyka si¢ wejscie do budynku Urzedu od strony parkingu;

3) jedynym wejsciem do Urzedu jest wejscie znajdujace si¢ od strony placu,

4) interesanci nie majg mozliwosci samodzielnego poruszania si¢ po budynku Urzedu,
wszystkie sprawy obstugiwane sg na parterze budynku Urzedu Miasta i Gminy w Morawicy
(Biuro Obstugi Klienta, kasa oraz pok. 9 Urzad Stanu Cywilnego i ewidencji ludnosci),

5) interesanci oraz pracownicy obstugujacy interesantow sg zobowiazani do stosowania
maseczek ochronnych lub przylbic, srodkéw do dezynfekeji rak lub rekawiczek jednorazowego
uzytku;

6) poczta przychodzaca lub skladana bezposrednio przez interesantow podlega
przechowaniu w specjalnych pojemnikach przez 24 godziny celem wyeliminowania
ewentualnego wirusa.

§ 2.

W ceremonii udzielenia §lubdw nie moze uczestniczy¢ wiecej niz 10 0séb.

§ 3.

W zwiazku z zagrozeniem zarazenia wirusem SARS-CoV-2 zarzadzam ograniczenia
w swiadczeniu pracy w siedzibie Urzedu przez pracownikéw nie obstugujgcych bezposrednio
interesantdw poprzez umozliwienie tym pracownikom pracy zdalne;.

: §4.
Zobowigzuj¢ kierownikoéw poszczegdlnych komorek organizacyjnych i pracownika ds. kadr do
przygotowania dla pracownikéw wykonujacych pracg zdalng - polecenia wykonywania pracy
zdalnej z okresleniem praw i obowiazkéw oraz sposobu kontroli wykonywania tej pracy celem
doreczenia pracownikom i zlozenia do akt osobowych.



§5.
Zarzadzenie podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen Urzgdu, w Biuletynie Informacji
Publicznej i na stronie internetowej Urzedu Miasta i Gminy w Morawicy.

§ 6.

Niezastosowanie si¢ do niniejszego zarzadzenia skutkowaé bedzie pociggnigeiem do
odpowiedzialnosci porzadkowe;j. '

§7.
Traci moc Zarzadzenie Nr 0050.32.2020 Burmistrza Miasta i Gminy Morawica z dnia 23 marca
2020 r. w sprawie w sprawie organizacji pracy w Urzedzie Miasta i Gminy w Morawicy
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem wirusa SARS-CoV-2 oraz
Zarzadzenie Nr 0050.36.2020 Burmistrza Miasta i Gminy Morawica z dnia 31 marca 2020 r.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwolania.




