ZARZADZENIE NR 00504.2020. £M
Burmistrza Miasta i Gminy Morawica
z dnia 22 maja 2020r.

W sprawie zmiany ZARZADZENIA nr 0050.69.2016r. Wéjta Gminy Morawica z dnia
12 sierpnia 2016r. w sprawie zasad dokonywania na rzecz gminy Morawica zamdwien
na dostawy, ustugi i roboty budowlane

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 1 Ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 713) oraz art. 15 ust. 112, art. 18 ust. 1 12, art. 21 ust. 3
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwier publicznych (t,j. Dz. U. z 2019 r. poz.
1843) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W zalaczniku nr 1 do ZARZADZENIA nr 0050.69.2016r. Wojta Gminy Morawica z dnia
12 sierpnia 2016r. §4 w miejsce dotychczasowej tredci otrzymuje brzmienie:

UDZIELANIA ZAMOWIEN Z ZAKRESU PROJEKTOW REALIZOWANYCH W

RAMACH PROGRAMU OPERACYINEGO INFRASTRUKTURA I SRODOWISKO

W przypadku udzielania zaméwien z zakresu projektéw realizowanych w ramach Programu

Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko nalezy prowadzi¢ postgpowania zgodnie z

Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego

Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020 (zwanymi dalej Wytycznymi) uwzgledniajac

co najmniej nastgpujace zasady:

1. Zasady zawierania uméw w trybie rozeznania rynku :
1.1. Rozeznania rynku dokonuje si¢ w przypadku zamdéwieti o wartosdei od 20 tys. PLN
netto do 50 tys. PLN netto wigcznie, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT).
Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota
budowlana zostata wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.
1.2. Do udokumentowania, ze zaméwienie zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz
cena rynkowa, niezbedne jest przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego
zamieszczonego na stronie internetowej beneficjenta wraz z otrzymanymi ofertami, lub
potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow
danego zamdwienia, wraz z otrzymanymi ofertami. W przypadku, gdy w wyniku
upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania zapytania do potencjalnych
wykonawcOw nie otrzymano ofert, niezbedne jest przedstawienie np. wydrukéw stron
internetowych z opisem towarw/ushugi i cena lub wydrukéw maili z informacja na temat
ceny za okreslony towar/ustuge, albo innego dokumentu. Jezeli w odpowiedzi na
zamieszczone na ogdlnodostepnej stronie internetowej ogloszenie o zamdéwieniu ztozona
zostanie tylko jedna wazna oferta, wéwczas nalezy uzupehié¢ udokumentowanie o oferte
pochodzaca z innego zrédta . Jedna oferta nie jest wystarczajgca dla udokumentowania, ze




zamowienie zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa. Przy czym oferta
niezgodna z ogloszeniem nie stanowi oferty waznej . Wymoég udokumentowania, ze
zamdwienie zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa bedzie spetiony,
gdy w odpowiedzi na zapytanie ofertowe zostana ztozone co najmniej dwie wazne oferty.
1.3. W przypadku zamoéwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto
wiacznie zawarcie pisemnej umowy z wykonawca nie jest wymagane. W takim przypadku
wystarczajgce jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub
inny dokument ksiggowy o réwnowaznej wartoéci dowodowej.

2. Zasady zawierania uméw zgodnie z zasadg konkurencyjnosci:
2.1. Udzielenie zamo6wienia w ramach projektu przez beneficjenta nastepuje zgodnie z
zasada konkurencyjnosci w przypadku beneficjenta bedacego zamawiajacym w
rozumieniu Pzp w przypadku zaméwien o wartosci rownej lub nizszej niz kwota okreslona
w art. 4 pkt 8 Pzp, a jednoczesnie przekraczajacej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od
towardw 1 ustug (VAT)
2.2. W przypadku beneficjenta, ktéry jest zamawiajacym w rozumieniu Pzp, zasade
konkurencyjnodci uznaje si¢ za spetniona, jezeli postepowanie o udzielenie zamdwienia
przeprowadzone jest na zasadach i w trybach okreslonych w Pzp.
2.3. Do opisu przedmiotu zamoéwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we
Wspélnym Stowniku Zaméwien o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego
Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz.
UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).
2.4, Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spelniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, o ktdrym
mowa W podrozdziale 6.52 pkt. 8 lit. a Wytycznych, okreslane sa W Ssposdb
proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia, zapewniajacy zachowanie uczciwej,
konkurencji i réwnego traktowania wykonawcéw. Nie mozna formulowaé warunkdw
przewyzszajacych wymagania wystarczajace do nalezytego wykonania zaméwienia.
2.5. Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zaméwienia sq
formutowane w spos6b zapewniajacy zachowanie uczciwe; konkurencji oraz réwnego
traktowania wykonawcow, przy czym:
a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosié sie do danego przedmiotu zaméwienia,
b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi byé sformutowane jednoznacznie i
precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktory dotozy nalezytej
starannosci, moégt interpretowac je w jednakowy sposéb,
c) wagl (znaczenie) poszczegdlnych kryteriow powinny byé okreslone w Sposob
umozliwiajgcy wybér najkorzystniejszej oferty,
d) kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczegélnosdci
jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej. Zakaz ten nie dotyczy
zamOwien na ushugi spoleczne i innych szczegolnych ushug. W uzasadnionych
przypadkach IZ, w wytycznych programowych, moze okresli¢ inne rodzaje zamdwien, w
odniesieniu do ktérych mozliwe jest stosowanie kryteriow odnoszacych sie do whasciwosci
wykonawcy,




e) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny
rowniez inne wymagania odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia, takie jak np. jakosé,
funkcjonalno$é, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoleczne, innowacyijne,
serwis, termin wykonania zamGwienia oraz koszty eksploatacii.

2.6. W celu spelnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

a) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w podrozdziale
6.5.2. pkt 10 lub 11 Wytycznych, ktére, zawiera co najmnie;:

opis przedmiotu zaméwienia publicznego, ktéry nie powinien odnosié sig do
okreslonego wyrobu lub zrédta lub znakéw towarowych, patentow, rodzajow lub
specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione
przedmiotem zamoéwienia publicznego i zostat okreslony zakres réwnowaznosci (z
uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie
mozliwos¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamowienia, przy czym
wymagane jest przestanie uzupetnienia wylaczonego opisu przedmiotu zaméwienia
do potencjalnego wykonawcy, ktory zobowiazat si¢ do zachowania poufnosci w
odniesieniu do przedstawionych informacji),

warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

kryteria oceny oferty,

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteriow oceny oferty,

opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

termin skladania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty wynosi w przypadku
dostaw i ustug nie mniej niz 7 dni, a w przypadku rob6t budowlanych nie mniej niz
14 dni od daty upublicznienia zapytania ofertowego. W przypadku zaméwien o
wartosei szacunkowej réwnej lub przekraczajacej 5 225 000 euro w przypadku
zaméwien na roboty budowlane, 209 000 euro w przypadku zaméwieni na dostawy
1 ustugi, termin wynosi nie mniej niz 30 dni. Termin 7, 14 albo 30 dni biegnie od
dnia nastgpnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy sie z
uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien
ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach
wolnych od pracy,

termin realizacji umowy,

informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitalowych, o ktérym
mowa w podrozdziale 6.5.2 pkt 2 lit. a Wytycznych,

okreslenie  warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w  wyniku
przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, o ile
przewiduje si¢ mozliwos¢ zmiany takiej umowy,

informacj¢ o mozliwosci skladania ofert czesciowych, o ile zamawiajacy taka
mozliwo$¢ przewiduje,

informacj¢ o planowanych zaméwieniach, o ktérych mowa w pkt 8 lit. h
podrozdzialu 6.5 Wytycznych, ich zakres oraz warunki, na jakich zostang
udzielone, o ile zamawiajacy przewiduje udzielenie tego typu zamowien.



b) wybra¢ najkorzystniejszg spoérod ofert zlozonych przez wykonawcdw spetniajacych
warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego w oparciu o
ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Wybor oferty jest dokumentowany
protokotem postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, o ktéorym mowa w
podrozdziale 6.5.2. pkt 14 Wytycznych.
¢) Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w ramach projektu.
d) Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie
konkurencyjnosci, a w przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego
odpowiednim komunikatem ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego —
wyslaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcdw, o ile na
rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zaméwienia oraz upublicznieniu
tego zapytania co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada takg strone,
lub stronie internetowej wskazanej przez wlasciwa instytucje bedacg strong umowy o
dofinansowanie.
e) W przypadku gdy ze wzgledu na specyfike projektu podmiot rozpoczyna realizacje
projektu na wiasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu
upublicznienia zapytania ofertowego powinien wystaé zapytanie ofertowe do co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw danego zaméwienia oraz upublicznié to zapytanie co najmniej
na swojej stronie internetowej, o ile posiada taka strone lub innej stronie internetowe;
wskazanej przez whasciwa IP lub IW
f) Umowe z wykonawcy i protokél postepowania o udzielenic zaméwienia nalezy
sporzadzi¢ w formie pisemne;.
2.7. Protokét postepowania o udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w podrozdziale
6.5.2. pkt 8 lit. b Wytycznych , zawiera co najmnie;j:
a) informacjg o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego
b) wykaz ofert, ktére wptynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem
daty wplynigcia oferty do zamawiajacego,
¢) informacje o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w podrozdziale 6.5.2. pkt 2 lit. a,
d) informacje o spetieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu przez wykonawcdw, o ile
takie warunki byty stawiane,
e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych
kryteribw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym wykonawcom za
spelnienie danego kryterium,
f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
g) datg sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,
h) nastepujace zataczniki:

® potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposob wskazany w

podrozdziale 6.5.2. pkt 10 lub 11,
e zlozone oferty,
e o$wiadczenie/o$wiadczenia o braku powiazan z wykonawcami, ktérzy ztozyli
oferty, podpisane przez osoby wykonujace w imieniu zamawiajacego czynnosci



zwigzane z procedura wyboru wykonawcy, w tym biorace udzial w procesie oceny

ofert (tj. powigzan, o ktorych mowa pkt 2 lit. b)57.
2.8. Informacj¢ o wyniku postgpowania upublicznia si¢ w taki sposob, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe. W przypadku upublicznienia zapytania ofertowego
polegajacego na wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, informacje¢ o wyniku postgpowania przesyla si¢ do wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty. Informacja o wyniku postgpowania powinna zawieraé co najmniej nazwe
wybranego wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, istnieje obowigzek
udostgpnienia wnioskodawcy protokotu postgpowania o udzielenie zaméwienia, z
wylaczeniem czedci ofert stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa.
2.9. Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w podrozdziale 6.5.2. Wytycznych
nastgpuje podpisanie umowy z wykonawcg. W przypadku, gdy wybrany wykonawca
odstapi od podpisania umowy z zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z
kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie zaméwienia uzyskat kolejng
najwyzsza liczbe punktow.
2.10.Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawarte] umowy, w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:
a) zamawiajacy przewidzial mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowym
lub dokumentach zaméwienia oraz okreslit warunki takiej zmiany, o ile nie prowadza one
do zmiany charakteru umowy,
b) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ushug lub robét budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zaméwieniem podstawowym, o ile staty sie
niezbgdne i zostaty spetnione facznie nastepujace warunki:

e zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zaméwienia podstawowego,

e zmiana wykonawcy spowodowataby istotna niedogodnos¢ lub znaczne zwigkszenie
kosztow dla zamawiajacego,

e wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia
okreslonej pierwotnie w umowie,

c) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaly spetnione tacznie
nastgpujace warunki:

o koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych
zamawiajacy, dzialajac z nalezyta starannoscia, nie mogt przewidzieé,

e wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zam6wienia okreslonej pierwotnie w
umowie,

d) wykonawce, ktéremu zamawiajacy udzielit zaméwienia, ma zastapi¢ nowy wykonaweca:

® na podstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w lit. a,

e w wyniku polaczenia, podziatu, przeksztalcenia, upadiosci, restrukturyzacji lub
nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy
wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodza wobec niego
podstawy wykluczenia oraz nie pociaga to za sobg innych istotnych zmian umowy,



e W wyniku przejgcia przez zamawiajacego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow,

e) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a laczna warto$é zmian jest mniejsza
niz 5 225 000 euro w przypadku zamowien na roboty budowlane lub 209 000 euro w
przypadku zamoéwien na dostawy i ushugi, i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartodci
zamowienia okreSlonej pierwotnie w umowie w przypadku zaméwien na ustugi lub
dostawy albo, w przypadku zamoéwien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15%
wartoscl zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie.
2.11. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skiadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym
zgodnie z pkt 10 lub 11 zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacje o zmianie.
Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania
ofertowego a takze opis dokonanych zmian. Beneficjent przediuza termin sktadania ofert o
czas niezbgdny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na
zakres wprowadzonych zmian.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Burmistrza, Sekretarzowi Miasta i Gminy,
Skarbnikowi Miasta i Gminy oraz Kierownikom Referatéw i komisjom przetargowym.

§3.

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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